
 
 
 
 

GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2024 
 
 

 
 
 
 
 

 
 

 

UNIDAD ADMINISTRATIVA Dirección Académica 
ÁREA DE PROCEDENCIA DE ARCHIVO Departamento de Planes y Programas 
NOMBRE DEL RESPONSABLE Mtro. José Antonio Cruz Aquino 
CARGO Jefe del Departamento de Planes y Programas 
DOMICILIO Calz. Porfirio Díaz 243, Col. Reforma, Oaxaca de Juárez, Oaxaca. C.P. 68050 
TELÉFONO 951 51 5 80 86 
CORREO ELECTRÓNICO planesyprogramas@cecyteo.edu.mx 
FECHA DE ACTUALIZACIÓN 01 de abril del 2024 
FECHA DE VALIDACIÓN 10 de abril del 2024 
FONDO Colegio de Estudios Científicos y Tecnológicos Del Estado de Oaxaca 
SECCIÓN 1S 

SERIE DOCUMENTAL DESCRIPCIÓN FECHAS 

VOLUMEN 
DOCUMENTAL 

Y METROS 
LINEALES 

UBICACIÓN 
FÍSICA 

 
 
 
 

1S.1 
 
 
 

Documentos como concentrados, listas 
de cotejo , programas académicos, 
cronogramas, propuestas intersemestral , 
propuesta de carreras técnicas, 
concentrado para el taller de SMEC, 
concentrado de viajes de estudio, diseños 
de exámenes a título, formularios, guías, 
informe de valoración del MCCEMS, 
sesiones y tutorías de Recursos 
Sociocognitivos, concentrados de 
cumplimiento de academias, material 
para el curso de docentes, así como el 
reporte de visitas a planteles del 
departamento de Planes y Programas 

2023-
2024 

2 recopilador 
0.06 ml 

Soporte digital  
19371.8986 MB 

Calz. Porfirio Díaz 
243, Col. Reforma, 
Oaxaca de 
Juárez, Oaxaca. 
C.P. 68050, 3er. 
Piso, en el 
Servidor del 
Departamento 
de  Planes y 
Programas 



 
 
 
 

GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2024 

 
 
 
 
 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA Dirección Académica 
ÁREA DE PROCEDENCIA DE 
ARCHIVO 

Departamento de Planes y Programas 

NOMBRE DEL RESPONSABLE  Mtro. José Antonio Cruz Aquino 
CARGO Jefa del Departamento de Planes y Programas 
DOMICILIO Calz. Porfirio Díaz 243, Col. Reforma, Oaxaca de Juárez, Oaxaca. C.P. 68050 
TELÉFONO 951 51 5 80 86 
CORREO ELECTRÓNICO planesyprogramas@cecyteo.edu.mx 
FECHA DE ACTUALIZACIÓN 01 de abril del 2024 
FECHA DE VALIDACIÓN 10 de abril del 2024 
FONDO Colegio de Estudios Científicos y Tecnológicos Del Estado de Oaxaca 
SECCIÓN 1S 

SERIE DOCUMENTAL DESCRIPCIÓN FECHAS 

VOLUMEN 
DOCUMENTAL Y 

METROS 
LINEALES 

UBICACIÓN 
FÍSICA 

 
 
 
 

1S.2 
 
 
 

Documentos de la elaboración del curso 
de inducción, guía del facilitador, 
materiales digitales, listas de cotejo, 
reporte de intervención 
psicopedagógica, reporte de 
cumplimiento de planeación didáctica, 
plan de trabajo y cumplimiento de 
actividades, reporte de rezago 
académico, Documentos y anexos del 
proyecto de vida, propuesta de encuesta 
de satisfacción, Reporte de talleres, 
programa nacional de tutorías y 
Construye T 

2023-2024 

 
Soporte Digital 

491.128  MB 
 

Calz. Porfirio 
Díaz 243, Col. 
Reforma, 
Oaxaca de 
Juárez, Oaxaca. 
C.P. 68050, 3er. 
Piso en el 
servidor del  
Departamento 
de  Planes y 
Programas 



 
 
 
 

GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2024 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA Dirección Académica 
ÁREA DE PROCEDENCIA DE 
ARCHIVO 

Departamento de Servicios Docentes 

NOMBRE DEL RESPONSABLE Corina Salazar Sibaja 
CARGO Trabajador Social 
DOMICILIO Calz. Porfirio Díaz 243, Col. Reforma, Oaxaca de Juárez, Oaxaca. C.P. 68050 
TELÉFONO 951 515 8026 
CORREO ELECTRÓNICO sdocentes@cecyteo.edu.mx 
FECHA DE ACTUALIZACIÓN 10 de abril de 2024 
FECHA DE VALIDACIÓN 10 de abril de 2024 
FONDO Colegio de Estudios Científicos y Tecnológicos Del Estado de Oaxaca 
SECCIÓN 1S 

SERIE DOCUMENTAL DESCRIPCIÓN FECHAS 
VOLUMEN 

DOCUMENTAL Y 
METROS LINEALES 

UBICACIÓN FÍSICA 

 
 
 
 

1S.3 
 
 
 

 
Documentación de apoyo 

para la elaboración de 
Cargas Horarias. 

 

2006-2024 
18 recopiladores, 5 

carpetas, 47 folders 
3.705m lineales. 

Calz. Porfirio Díaz 243, 
Col. Reforma, Oaxaca de 
Juárez, Oaxaca. C.P. 
68050, 3er. Piso, 
Departamento de 
Servicios Docentes. 



 
 
 
 

GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2024 
 
 

 

UNIDAD ADMINISTRATIVA Dirección de Educación a Distancia 
ÁREA DE PROCEDENCIA DE 
ARCHIVO Departamento de Desarrollo Académico 

NOMBRE DEL RESPONSABLE Lic. Osmaida Pineda Santiago 
CARGO Coordinador de Plantel 
DOMICILIO Calzada Porfirio Díaz #243, Col. Reforma 
TELÉFONO 951 503 8084 
CORREO ELECTRÓNICO leng.emsad@cecyteo.edu.mx 
FECHA DE ACTUALIZACIÓN 1 de abril de 2024 
FECHA DE VALIDACIÓN 10 de abril de 2024 
FONDO Colegio de Estudios Científicos y Tecnológicos del Estado de Oaxaca 
SECCIÓN 2S 

SERIE DOCUMENTAL DESCRIPCIÓN FECHAS 

VOLUMEN 
DOCUMENTAL Y 

METROS 
LINEALES 

UBICACIÓN FÍSICA 

2S.1 
 

* Trabajo colegiado 
* Programa horas CLUB 
de Superación 
Académico 
* Carga horaria 
* Seguimiento a las 
Planeaciones 
Didácticas 
* Transversalidad y 
Proyectos 
Comunitarios 
*Documentación de 
apoyo 

2016 - 2024 

41 recopiladores 
23 carpetas 
12 carpetas 

 
3.802 metros 

lineales 
144.550 GB 

 

Se encuentra ubicado en 
Calzada Porfirio Díaz #243, 
Col. Reforma, en el 3 piso que 
alberga el Departamento de 
Desarrollo Académica. Los 
archivos se almacenan en el 
anaquel, la información 
digital se encuentra en las 
carpetas asignadas en la 
plataforma Google Drive. 

mailto:leng.emsad@cecyteo.edu.mx
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UNIDAD ADMINISTRATIVA Dirección de Educación a Distancia  
ÁREA DE PROCEDENCIA DE 
ARCHIVO 

Departamento de Operación y Evaluación  

NOMBRE DEL RESPONSABLE Lic. Saúl Valencia Moreno 
CARGO Personal de apoyo del departamento de Operación y Evaluación 
DOMICILIO Calzada Porfirio Díaz No. 243 Col. Reforma  
TELÉFONO 9515038083 
CORREO ELECTRÓNICO coordinador4.op@cecyteo.edu.mx 
FECHA DE ACTUALIZACIÓN 1/abril/2024 
FECHA DE VALIDACIÓN 10/abril/2024 
FONDO COLEGIO DE ESTUDIOS CIENTÍFICOS Y TECNOLÓGICOS DEL ESTADO DE OAXACA 
SECCIÓN 2S 

SERIE DOCUMENTAL DESCRIPCIÓN FECHAS 
VOLUMEN 

DOCUMENTAL Y 
METROS LINEALES 

UBICACIÓN FÍSICA 

2S.2 

 Plan de Mejora 
Continua.  

 Proyecto de Promoción 
Institucional. 

2022-2024 
73.00 MB 

1.238 metros lineales 

Calzada Porfirio Díaz 
243, Col. Reforma. 
Oaxaca de Juárez, 2º 
piso, área de la 
Dirección de Educación 
a Distancia, 
computadoras 
pertenecientes al 
Departamento de 
Operación y Evaluación. 
Documentación física 
en el 1er anaquel tercer 
repisa y 1er archivero 1er 
y 3er cajón. 

mailto:coordinador4.op@cecyteo.edu.mx


 
 
 
 

GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2024 
 

 

 
 
 

 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA Dirección de Educación a Distancia  
ÁREA DE PROCEDENCIA DE 
ARCHIVO 

Departamento de Operación y Evaluación  

NOMBRE DEL RESPONSABLE Lic. Saúl Valencia Moreno 
CARGO Personal de apoyo del departamento de Operación y Evaluación 
DOMICILIO Calzada Profirio Díaz No. 243 Col. Reforma, Oaxaca de Juárez 
TELÉFONO 9515038083 
CORREO ELECTRÓNICO Coordinador4.op@cecyteo.edu.mx 
FECHA DE ACTUALIZACIÓN 1/abril/2024 
FECHA DE VALIDACIÓN 10/abril/2024 
FONDO COLEGIO DE ESTUDIOS CIENTÍFICOS Y TECNOLÓGICOS DEL ESTADO DE OAXACA 
SECCIÓN 2S 

SERIE DOCUMENTAL DESCRIPCIÓN FECHAS 
VOLUMEN 

DOCUMENTAL Y 
METROS LINEALES 

UBICACIÓN FÍSICA 

2S.3 

Documentación en digital 
sobre el seguimiento a la 
operación en centros 
educativos que se 
encuentra en la Google 
suite (Drive) del área de 
Dirección de Educación a 
Distancia, ingresando con 
el correo institucional del 
personal, jefe del 
departamento de 
Operación y Evaluación y 
responsables de centros 
EMSaD. 

2021-2023 156.77 MB 

Calzada Porfirio Díaz 
243, Col. Reforma. 
Oaxaca de Juárez. La 
documentación se 
encuentra en la Google 
suite (Drive) ingresando 
con el correo 
institucional del 
personal del 
departamento de 
Operación y Evaluación 
de la Dirección de 
Educación a Distancia. 

mailto:Coordinador4.op@cecyteo.edu.mx


 
 
 
 

GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2024 

 

 

 
  

UNIDAD ADMINISTRATIVA Departamento de Registro Escolar y Estadística 
ÁREA DE PROCEDENCIA DE ARCHIVO Estudiantes 
NOMBRE DEL RESPONSABLE Gabriela Alejandra Peto Toledo 
CARGO Coordinador de plantel 
DOMICILIO Calzada Porfirio Díaz 243, Colonia Reforma, Oaxaca, Oaxaca de Juárez, C.P. 68050 
TELÉFONO 9515158026 ext. 106  
CORREO ELECTRÓNICO c.escolar@cecyteo.edu.mx, c.escolarbt@cecyteo.edu.mx   
FECHA DE ACTUALIZACIÓN 1 de abril de 2024 
FECHA DE VALIDACIÓN 10 de abril de 2024 
FONDO Colegio de Estudios Científicos y Tecnológicos del Estado de Oaxaca 
SECCIÓN 3s. 

SERIE DOCUMENTAL DESCRIPCIÓN FECHAS 
VOLUMEN 

DOCUMENTAL Y 
METROS LINEALES 

UBICACIÓN FÍSICA 

 
 
 
 
 

3S.1 
 
 
 
 
 

 
 

 Solicitudes 
 Dictámenes 
 Reglamentos 
 Normas 
 Material de apoyo 
 Expedientes 
 Oficios 

2021-2024 

29 carpetas 
9 recopiladores 

43 engargolados 
18 manuales. 

9 folders. 
10 folders de broche 

oculto. 
3 sobres amarillos. 

 
3.478 metros lineales. 

 

Calzada Porfirio Díaz 243, 
Colonia Reforma, Oaxaca, 
Oaxaca de Juárez, C.P. 
68050. Segundo piso. 

mailto:c.escolar@cecyteo.edu.mx


 
 
 
 

GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2024 
 

 

  

UNIDAD ADMINISTRATIVA Departamento de Registro Escolar y Estadística 
ÁREA DE PROCEDENCIA DE ARCHIVO Titulación 
NOMBRE DEL RESPONSABLE Gabriela Alejandra Peto Toledo 
CARGO Coordinador de plantel 
DOMICILIO Calzada Porfirio Díaz No. 243, Colonia Reforma, Oaxaca de Juárez, Oaxaca C.P. 68050 
TELÉFONO 9515158026 ext. 106 
CORREO ELECTRÓNICO c.escolar@cecyteo.edu.mx, c.escolarbt@cecyteo.edu.mx   
FECHA DE ACTUALIZACIÓN 1 de Abril del 2024 
FECHA DE VALIDACIÓN 10 de Abril de 2024 
FONDO Colegio de Estudios Científicos y Tecnológicos del Estado de Oaxaca 
SECCIÓN 3S.2 

SERIE DOCUMENTAL DESCRIPCIÓN FECHAS 
VOLUMEN 

DOCUMENTAL Y 
METROS LINEALES 

UBICACIÓN FÍSICA 

 
 
 
 
 

3S.2 
 
 

 
 
 
 

 Sobre amarillo con 105 títulos 
sin firma, sobre amarillo con 41 
títulos duplicados, oficios 
enviados a los diferentes 
planteles y oficios recibidos de 
los diferentes planteles sobre 
trámites del proceso de 
titulación, folder azul cielo 
oficios recibidos casos 
especiales, folder acuse 
invitaciones personalizadas 41 
planteles 
 

 2024 
 
 

10 carpetas  
4 recopiladores 
3 libros florete 
14 folders 
1 sobre amarillo  
 
 
1.185  metros lineales 

 

Calzada Porfirio Díaz #243 
Colonia Reforma, Oaxaca 
de Juárez, Oaxaca C.P. 
68050. Segundo piso. 

mailto:c.escolar@cecyteo.edu.mx
mailto:c.escolarbt@cecyteo.edu.mx


 
 
 
 

GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2024 
 
 

 

 

UNIDAD ADMINISTRATIVA Departamento de Registro Escolar y Estadística 
ÁREA DE PROCEDENCIA DE ARCHIVO Sistema de Control Escolar ARIES 
NOMBRE DEL RESPONSABLE Gabriela Alejandra Peto Toledo 
CARGO Coordinador de plantel 
DOMICILIO Calzada Porfirio Díaz 243, Col. Reforma, Oaxaca de Juárez, Oaxaca. C.P. 68050 
TELÉFONO 9515158026 ext. 106 
CORREO ELECTRÓNICO c.escolar@cecyteo.edu.mx, c.escolarbt@cecyteo.edu.mx   
FECHA DE ACTUALIZACIÓN 01 de abril de 2024 
FECHA DE VALIDACIÓN 10 de abril de 2024 
FONDO Colegio de Estudios Científicos y Tecnológicos del Estado de Oaxaca 
SECCIÓN 3S 

SERIE DOCUMENTAL DESCRIPCIÓN FECHAS 
VOLUMEN 

DOCUMENTAL Y 
METROS LINEALES 

UBICACIÓN FÍSICA 

 
 

 
 

3S.3 
 
 
 
 
 
 
 

 Acuses de entrega de 
credenciales. 

 Credenciales con errores 
de impresión o no 
utilizadas  

 Solicitudes de corrección 
de datos, apertura 
extemporánea del 
sistema, trámite de 
seguro facultativo. 

 Sistema ARIES. 
Solicitudes de corrección 
de datos, apertura 
extemporánea del 
sistema, captura de 
calificaciones. 

2022 - 2023 

 
1 caja 

4 folders 
 

1.64 metros lineales. 

Calzada Porfirio Díaz 243, 
Colonia Reforma, Oaxaca, 
México. C.P. 68050. 
Segundo piso. 
 
 

mailto:c.escolar@cecyteo.edu.mx
mailto:c.escolarbt@cecyteo.edu.mx


 
 
 
 

GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2024 
 

 

 

 

 

 

 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA Departamento de Registro Escolar y Estadística 
ÁREA DE PROCEDENCIA DE 
ARCHIVO Estadística  

NOMBRE DEL RESPONSABLE Gabriela Alejandra Peto Toledo 
CARGO Coordinador de plantel 
DOMICILIO Calzada Porfirio Díaz 243, colonia Reforma, Oaxaca, Oaxaca de Juárez, C.P. 68050 
TELÉFONO 951 5158026 ext. 106 
CORREO ELECTRÓNICO c.escolar@cecyteo.edu.mx, c.escolarbt@cecyteo.edu.mx  
FECHA DE ACTUALIZACIÓN 01 de abril de 2024 
FECHA DE VALIDACIÓN 10 de abril de 2024 
FONDO Colegios de Estudios Científicos y Tecnológicos del Estado de Oaxaca. 
SECCIÓN 3S.4 

SERIE DOCUMENTAL DESCRIPCIÓN FECHAS 
VOLUMEN 

DOCUMENTAL Y 
METROS LINEALES 

UBICACIÓN FÍSICA 

 
 
 
 
 

3S.4 
 
 
 
 

-Estadísticas Básicas 2011-2014, 2016-2018. 
-Estadísticas de alumnos 2015-2024. 
-Estadísticas de personal 2014-2024. 
-Estadísticas de Reprobación 2014-2023. 
-Indicadores Educativos 2012-2014. 
-Oficializaciones de formatos 911 2015-
2023. 
-Material de apoyo y consulta. 

2011-2024 

72 folders y 6 
recopiladores 

 
3.286 Metros lineales 

 

Calzada Porfirio Díaz 
243, Colonia Reforma, 

Oaxaca, Oaxaca de 
Juárez, C.P 68050. 

Segundo piso. 

mailto:c.escolar@cecyteo.edu.mx
mailto:c.escolarbt@cecyteo.edu.mx


 
 
 
 

GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2024 

 

 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DIRECCION GENERAL 
ÁREA DE PROCEDENCIA DE ARCHIVO DIRECCION GENERAL 
NOMBRE DEL RESPONSABLE KARLA ITZEL CRUZ HERNANDEZ 
CARGO SECRETARIA DE OFICINA DE DIRECCION GENERAL 
DOMICILIO CALZADA PORFIRIO DIAZ #243 COL REFORMA 

 
TELÉFONO (951) 5020173 ext100 
CORREO ELECTRÓNICO dgeneral@cecyteo.edu.mx 
FECHA DE ELABORACIÓN 1 de Abril 2024 
FECHA DE VALIDACIÓN 11 de Abril 2024 
FONDO COLEGIO DE ESTUDIOS CIENTIFICOS Y TECNOLOGICOS DEL ESTADO DE OAXACA 
SECCIÓN 1C.1 

SERIE DOCUMENTAL DESCRIPCIÓN FECHAS 
VOLUMEN 

DOCUMENTAL Y 
METROS LINEALES 

UBICACIÓN FÍSICA 

 
 

 
 
 
 

 
 

1C.1 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 
Acta De Comité De Etica Y 
Prevencion En Conflictos De 
Interes 
 
Acta De Comision De 
Atencion A La Violencia 
Escolar 
 
Acta De Comité De 
Adquisiciones 
Arrendamientos Y Servicios 
 
Acta De Junta Directiva 
 
 
Actas De Comité De Control 
Interno 

1993-2024 

26 Recopiladores  
 
1.13 Metros Lineales  
 
 
 83.6 Mb 
 

Calzada Porfirio Diaz 
#243,Colonia 
Reforma,Oaxaca De 
Juarez C.P.68150.  
 
 



 
 
 
 

GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2024 
 

 
 

  

UNIDAD ADMINISTRATIVA Departamento Jurídico  
ÁREA DE PROCEDENCIA DE 
ARCHIVO 

Departamento Jurídico 

NOMBRE DEL RESPONSABLE Adhemar Luna Bravo 
CARGO Supervisor Dirección Administrativa 
DOMICILIO Calzada Porfirio Díaz número 243, Colonia Reforma, Oaxaca de Juárez, Oax.  
TELÉFONO 951-515-80-86. Ext. (101) 
CORREO ELECTRÓNICO oficialiadepartes@cecyteo.edu.mx 
FECHA DE ACTUALIZACIÓN 01 de abril del 2024 
FECHA DE VALIDACIÓN 11 de abril del 2024 
FONDO Colegio de Estudios Científicos y Tecnológicos del Estado de Oaxaca 
SECCIÓN 1C 

SERIE DOCUMENTAL DESCRIPCIÓN FECHAS 
VOLUMEN DOCUMENTAL Y 

METROS LINEALES 
UBICACIÓN FÍSICA 

1C.2 

Relación de la 
correspondencia que ingresa 
por la oficialía de partes y se 
resguarda de forma digital 
para registrarla al portal NOVA. 
 
 
Relación de la 
correspondencia que ingresa 
por la oficialía de partes y se 
registra en libro florete 

Enero 2024- 
Abril 2024 

 
 
 

2023- abril 
2024 

1.08 GB 
 
 
 
 

Libro florete 
0.01 metros lineales 

Calzada Porfirio Díaz número 243, 
Colonia Reforma, Oaxaca de Juárez, 
Oaxaca, puerta 1, cubículo de oficialía 
de partes: 
 
Computadora número 1, 
 
Cubículo de oficialía de partes. 



 
 
 
 

GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2024 
 

 

  

UNIDAD ADMINISTRATIVA Dirección Académica 

ÁREA DE PROCEDENCIA DE ARCHIVO Dirección Académica 

NOMBRE DEL RESPONSABLE Diana Isabel Ortiz Chávez  

CARGO Coordinador de Plantel  

DOMICILIO Calzada Porfirio Díaz #243 Col. Reforma C.P 68050 

TELÉFONO 951 50 3 80 84 Ext. 402  

CORREO ELECTRÓNICO dacademica@cecyteo.edu.mx 

FECHA DE ACTUALIZACIÓN 01/04/2024 

FECHA DE VALIDACIÓN 10/04/2024 

FONDO Colegio de Estudios Científicos y Tecnológicos del Estado de Oaxaca 

SECCIÓN 1C 

SERIE DOCUMENTAL DESCRIPCIÓN FECHAS 
VOLUMEN 

DOCUMENTAL Y 
METROS LINEALES 

UBICACIÓN FÍSICA 

 
 

1C.2  
 
 
 

 
Documentación enviada y 
recibida de las diferentes 

áreas y Planteles de 
Bachillerato Tecnológico del 

Colegio. 

2011-2024 

4 recopiladores con 
arillos de pasta dura 

color verde. 
105 folders 

 1.34 metros lineales   

Calzada Porfirio Díaz #243, 
Col. Reforma, Oaxaca de 
Juárez, Oaxaca. C.P 68050 

3er piso Dirección 

Académica. 
 Archivero único.  
 

mailto:dacademica@cecyteo.edu.mx


 
 
 
 

GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2024 
 

 

  

UNIDAD ADMINISTRATIVA Dirección De Educación A Distancia 
ÁREA DE PROCEDENCIA DE 
ARCHIVO Dirección De Educación A Distancia 

NOMBRE DEL RESPONSABLE Ilce Edith Hernández Pérez 
CARGO Personal De Apoyo De la Dirección De Educación A Distancia 
DOMICILIO Calzada Porfirio Díaz #243, Col. Reforma, Oax. 
TELÉFONO 951 503 8084 ext. 501 
CORREO ELECTRÓNICO c.soc.emsad@cecyteo.edu.mx 
FECHA DE ACTUALIZACIÓN 1 de abril de 2024 
FECHA DE VALIDACIÓN 10 de abril de 2024 
FONDO Colegio de Estudios Científicos y Tecnológicos del Estado de Oaxaca 
SECCIÓN 1C 

SERIE DOCUMENTAL DESCRIPCIÓN FECHAS 
VOLUMEN 

DOCUMENTAL Y 
METROS LINEALES 

UBICACIÓN FÍSICA 

1C.2 
 

Documentación de apoyo 
y consulta de correos, 
oficios, circulares, fichas 
técnicas, datos sensibles 
de la Dirección de 
Educación a Distancia. 

2017 - 2024 

23 recopiladores 
32 folders 

1 engargolado 
2 sobres 

 
.966 metros 

lineales  

Se encuentra ubicado en 
Calzada Porfirio Díaz #243, Col. 
Reforma, en el 3 piso que 
alberga en el librero número I. 



 
 
 
 

GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2024 
 

 

  

UNIDAD ADMINISTRATIVA Departamento de Registro Escolar y Estadística 
ÁREA DE PROCEDENCIA DE ARCHIVO Departamento de Registro Escolar y Estadística 
NOMBRE DEL RESPONSABLE Gabriela Alejandra Peto Toledo 
CARGO Coordinador de plantel 
DOMICILIO Calzada Porfirio Díaz 243, Colonia Reforma, Oaxaca de Juárez, Oaxaca. C.P. 68050 
TELÉFONO 951 5158026 ext. 106 
CORREO ELECTRÓNICO c.escolar@cecyteo.edu.mx, c.escolarbt@cecyteo.edu.mx  
FECHA DE ACTUALIZACIÓN 01 de abril de 2024 
FECHA DE VALIDACIÓN 10 de abril de 2024 
FONDO Colegio de Estudios Científicos y Tecnológicos del Estado de Oaxaca 
SECCIÓN 1C 

SERIE DOCUMENTAL DESCRIPCIÓN FECHAS 
VOLUMEN 

DOCUMENTAL Y 
METROS LINEALES 

UBICACIÓN FÍSICA 

 
1C.2 

 

 
Documentación de apoyo: 
Oficios recibidos y enviados, 
Inventario de bienes de activo 
fijo, CADIDO. 

2023-2024 

3 Recopiladores y 1 
carpeta 
 
 
 
0.153 Metros lineales 

Calzada Porfirio Díaz 243, 
Colonia Reforma, Oaxaca 
de Juárez, Oaxaca. C.P. 
68050. Segundo Piso,  
archivero G de la oficina de 
jefatura. 

mailto:c.escolar@cecyteo.edu.mx
mailto:c.escolarbt@cecyteo.edu.mx


 
 
 
 

GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2024 

 

 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA DIRECCION GENERAL 
ÁREA DE PROCEDENCIA DE 
ARCHIVO 

DIRECCION GENERAL 

NOMBRE DEL RESPONSABLE KARLA ITZEL CRUZ HERNANDEZ 
CARGO SECRETARIA DE OFICINA DE DIRECCION GENERAL 
DOMICILIO CALZADA PORFIRIO DIAZ #243 COL REFORMA 
TELÉFONO (951) 5020173 ext100 
CORREO ELECTRÓNICO dgeneral@cecyteo.edu.mx 
FECHA DE ELABORACIÓN 1 de Abril 2024 
FECHA DE VALIDACIÓN 11 de Abril 2024 
FONDO COLEGIO DE ESTUDIOS CIENTIFICOS Y TECNOLOGICOS DEL ESTADO DE OAXACA 
SECCIÓN 1C.2 

SERIE DOCUMENTAL DESCRIPCIÓN FECHAS 
VOLUMEN 

DOCUMENTAL Y 
METROS LINEALES 

UBICACIÓN FÍSICA 

1C.2 

Oifios En Copia Para 
Conocimiento 

 
 

Minutario De Oficios De 
Direccion General 

 
 

Oficios Externos De 
Correspondencia Que 

Ingresan Por Oficialia De 
Partes 

 
Oficios Internos 

 
Oficios Recibidos Por 

Oficialia 

2022-2024 

18 Recopiladores  
 
 
 

.56 Metros Lineales 

Calzada Porfirio Diaz 
#243, Colonia 

Reforma,Oacava De 
Juares C.P 68150 



 
 
 
 

GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2024 
 
 

 
 
  

UNIDAD ADMINISTRATIVA Dirección Administrativa 
ÁREA DE PROCEDENCIA DE 
ARCHIVO 

Departamento De Recursos Financieros 

NOMBRE DEL RESPONSABLE C. José Alberto Morfín Licea 
CARGO Coordinador De Técnicos Especializados 
DOMICILIO Calzada Porfirio Diaz #243, Col. Reforma, Oaxaca De Juárez, Oax.  
TELÉFONO 951 515 8036 
CORREO ELECTRÓNICO financieros@cecyteo.edu.mx 
FECHA DE ACTUALIZACIÓN 01 DE ABRIL DE 2024 
FECHA DE VALIDACIÓN 11 DE ABRIL DE 2024 
FONDO Colegio De Estudios Científicos Y Tecnológicos Del Estado De Oaxaca 
SECCIÓN 1C 

SERIE DOCUMENTAL DESCRIPCIÓN FECHAS 
VOLUMEN 

DOCUMENTAL Y 
METROS LINEALES 

UBICACIÓN FÍSICA 

 
 

 
 

 
1C.2 

 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 

Documentos De Apoyo Y 
Consulta  

 
 

2002, 2005, 
2006, 2008, 

2011, 2012, 2013, 
2014, 2015, 
2016, 2017, 
2018, 2019, 
2022, 2021, 
2022, 2023, 

2024 

 
Cajas  

Recopiladores 
Sobres  

Carpetas 
 Prontuario De 
Contabilidad 

Gubernamental 
 
 

9.50 Metros Lineales 
 

Calzada Porfirio 
Díaz #243, 
Planta Baja Col. 
Reforma 
Departamento 
De Recursos 
Financieros. 



 
 
 
 

GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2024 
 
 

 

  

UNIDAD ADMINISTRATIVA Dirección Administrativa 

ÁREA DE PROCEDENCIA DE 

ARCHIVO 

Departamento de Recursos Materiales Bienes y Servicios  

NOMBRE DEL RESPONSABLE Ramiro Fernando Azulvide Quevedo 

CARGO Coordinador de Técnicos Especializados 

DOMICILIO Calzada Porfirio Díaz 243, Colonia Reforma, Oaxaca de Juárez, Oaxaca. 

TELÉFONO 9513426475 

CORREO ELECTRÓNICO recmat@cecyteo.edu.mx 

FECHA DE ACTUALIZACIÓN 01 de abril del 2024 

FECHA DE VALIDACIÓN 11 de abril del 2024 

FONDO Colegio de Estudios Científicos y Tecnológicos del Estado de Oaxaca 

SECCIÓN 1C.2 

SERIE DOCUMENTAL DESCRIPCIÓN FECHAS 

VOLUMEN 

DOCUMENTAL Y 

METROS LINEALES 

UBICACIÓN FÍSICA 

 

 

 

 

 

1C.2 

 

 

 

 

 

 

 

Expedientes de 

correspondencia  

2022-2023 
3 Recopiladores con un 

total de .20 mts lineales 

Calzada Porfirio Díaz 243, 

Col. Reforma, Oaxaca de 

Juárez, Oaxaca. C.P. 

68050, Primer nivel, repisa 

número 02 y 04. 



 
 
 
 

GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2024 
 
 

 
 

  

UNIDAD ADMINISTRATIVA Dirección Administrativa 
ÁREA DE PROCEDENCIA DE ARCHIVO Departamento de Recursos Humanos 
NOMBRE DEL RESPONSABLE Esmeralda caballero miguel 
CARGO Coordinador de técnicos especializados  
DOMICILIO Calzada Porfirio Díaz, No. 243, Colonia Reforma, Oaxaca, C.P. 68050 
TELÉFONO 9515155277 ext.203 
CORREO ELECTRÓNICO ahumanos@cecyteo.edu.mx  
FECHA DE ACTUALIZACIÓN 01 de abril del 2024 
FECHA DE VALIDACIÓN 11 de abril de 2024 
FONDO Colegio De Estudios, Científicos Y Tecnológicos Del Estado De Oaxaca 
SECCIÓN 1 C  

SERIE DOCUMENTAL DESCRIPCIÓN FECHAS 
VOLUMEN 

DOCUMENTAL Y 
METROS LINEALES 

UBICACIÓN FÍSICA 

1C.2 
 

Oficios recibidos y enviados 
(internos y externos),  
Minutarios y circulares 
(Oficios elaborados por el 
Departamento)  
Entrega- recepción del 
Departamento de Recursos 
Humanos,  Documentos para 
entregar al personal y   
Documentación de apoyo de 
oficios turnados 

 2022 y 2023. 
2024 

         .62m lineales  
 en los que se 
encuentran 11 

recopiladores  de 
documentación de 
apoyo que contiene 
oficios  enviados  y 

recibidos, igualmente 
en un folder color paja  

Calzada Porfirio Díaz, No. 
243, Colonia Reforma, 

Oaxaca, C.P. 68050, 
Oficina del Depto. De 

Recursos Humanos, en 
recopilador de pastas 

dura color  verde, ubicado 
en estante número 3, 

color blanco. Ubicado a la 
izquierda. igualmente en 
un folder color paja en el  

segundo escritorio de 
abajo del 2 estante, en el 

organizador negro 

mailto:ahumanos@cecyteo.edu.mx


 
 
 
 

GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2024 

 

 

  

UNIDAD ADMINISTRATIVA Departamento Jurídico.  
ÁREA DE PROCEDENCIA DE 
ARCHIVO 

Departamento Jurídico. 

NOMBRE DEL RESPONSABLE Sandra Beatriz Ramos López  
CARGO Coordinador de Técnicos Especializados 
DOMICILIO Calzada Porfirio Díaz Número 243, Colonia Reforma, Oaxaca de Juárez, Oax. 
TELÉFONO 951 515 80 86 Ext.105 
CORREO ELECTRÓNICO juridico@cecyteo.edu.mx 
FECHA DE ACTUALIZACIÓN 1 de abril  de 2024. 
FECHA DE VALIDACIÓN 11 de abril del 2024. 
FONDO Colegio de Estudios Científicos y Tecnológicos del Estado de Oaxaca.  
SECCIÓN 1C 

SERIE DOCUMENTAL DESCRIPCIÓN FECHAS 
VOLUMEN DOCUMENTAL 

Y METROS LINEALES UBICACIÓN FÍSICA 

1C.2 

Correspondencia y 
documentación de apoyo 
del Departamento 
Jurídico.  

   2021-2024. 

1 caja, con 
8 legajos, 7 recopiladores 

y 2 carpetas. 
 

0.735 metros lineales  

 
Calzada Porfirio Díaz 
número 243, Colonia 
Reforma, Oaxaca de 
Juárez, Oaxaca, repisa 
número 2. 
 



 
 
 
 

GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2024 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA Departamento de Ingreso y Formación de Personal. 
ÁREA DE PROCEDENCIA DE 
ARCHIVO 

Departamento de Ingreso y Formación de Personal. 

NOMBRE DEL RESPONSABLE Gustavo Romeo Galván Jiménez 
CARGO Coordinador de Técnicos Especializados 
DOMICILIO Calzada Porfirio Díaz No. 243. Colonia Reforma, Oaxaca. C.P. 68050 
TELÉFONO 951 515 8086 extensión 107 
CORREO ELECTRÓNICO subingreso@cecyteo.edu.mx  
FECHA DE ACTUALIZACIÓN 1 de abril de 2024. 
FECHA DE VALIDACIÓN 10 de abril de 2024. 
FONDO Colegio de Estudios Científicos y Tecnológicos del Estado de Oaxaca. 
SECCIÓN 1C 

SERIE DOCUMENTAL DESCRIPCIÓN FECHAS 
VOLUMEN DOCUMENTAL Y 

METROS LINEALES UBICACIÓN FÍSICA 

1C.2 Documentación Recibida 
Documentación Enviada 

2021-2024 
6 carpetas blancas. 
 
20.8 centímetros lineales  

Calzada Porfirio Díaz No. 243.  
Departamento de Ingreso y 
Formación de Personal. 
Segundo piso. 
 
Colonia Reforma, Oaxaca. 
C.P. 68050. 



 
 
 
 

GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2024 

 
 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA Dirección Administrativa 
ÁREA DE PROCEDENCIA DE 
ARCHIVO 

Coordinación de  Archivos 

NOMBRE DEL RESPONSABLE Fe Yadira Betanzos Pérez 
CARGO Responsable del Área Coordinadora de Archivos 
DOMICILIO Km 10.20 carretera Internacional Cristóbal Colon, San Francisco Tutla 
TELÉFONO 5178876 
CORREO ELECTRÓNICO archivodeconcentracion@cecyteo.edu.mx 
FECHA DE ACTUALIZACIÓN 01 de abril de 2024  
FECHA DE VALIDACIÓN 11 de abril de 2024 
FONDO Colegio De Estudios Científicos y Tecnológicos del Estado de Oaxaca 
SECCIÓN 1C 

SERIE DOCUMENTAL DESCRIPCIÓN FECHAS 
VOLUMEN 

DOCUMENTAL Y 
METROS LINEALES 

UBICACIÓN FÍSICA 

 
 
 
 
 

1C.2  
 
 
 
 
 
 

 
Oficios enviados y 
recibidos  
 

2015-2024 
6 Recopiladores  
 
.13 Metros lineales. 

Km 10.20 Carretera 
Internacional Cristóbal 
Colon, San Francisco 
Tutla, Municipio de 
Santa Lucia del Camino. 
Oficina de la 
Coordinación de 
Archivo. Estante 1, 
repisa 3. 



 
 
 
 

GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2024 
 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA Dirección de Planeación  

ÁREA DE PROCEDENCIA DE ARCHIVO Dirección de Planeación 

NOMBRE DEL RESPONSABLE Lic. Blanca Azucena Matus Vasquez 

CARGO Auxiliar de Responsable del Centro “B” 

DOMICILIO Calzada Porfirio Díaz #243, Colonia Reforma, Oaxaca de Juárez, Oaxaca. 

TELÉFONO 951 515 8086    Ext. 302 

CORREO ELECTRÓNICO dplaneacion@cecyteo.edu.mx 

FECHA DE ACTUALIZACIÓN 01 de abril de 2024 

FECHA DE VALIDACIÓN 11  de abril de 2024 

FONDO Colegio de Estudios Científicos y Tecnológicos del Estado de Oaxaca 

SECCIÓN 1C 

SERIE DOCUMENTAL DESCRIPCIÓN FECHAS 
VOLUMEN 

DOCUMENTAL Y 
METROS LINEALES 

UBICACIÓN FÍSICA 

 
 
 
 

1C.2 
 
 
 
 

Oficios enviados 
internamente, salidas 
de materiales, 
circulares, solicitudes 
de materiales y oficios 
recibidos de 
conocimiento. 

2021-2024 

8 Recopiladores y 
7 Carpetas 

 
 
.70 metros lineales                       

Calzada Porfirio Díaz 
#243, Colonia Reforma, 
Oaxaca de Juárez, Oax., 
C.P 68050. 
En el área de la Dirección 
de Planeación, primer 
nivel, archivero 1. 

https://www.google.com/search?q=cecyteo&rlz=1C1CHWL_esMX810MX810&oq=ce&aqs=chrome.2.69i60j69i57j69i59j0i131i433i512l2j69i61j69i60l2.3019j0j7&sourceid=chrome&ie=UTF-8


 
 
 
 

GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2024 
 
 

 
  

UNIDAD ADMINISTRATIVA Dirección de Vinculación con el Sector Productivo 
ÁREA DE PROCEDENCIA DE ARCHIVO Dirección de Vinculación con el Sector Productivo 
NOMBRE DEL RESPONSABLE Zaira Virginia Hernández Pablos 
CARGO Secretaria de la Dirección de Vinculación con el Sector Productivo 
DOMICILIO Calzada Porfirio Díaz no. 243  Colonia Reforma, Oaxaca de Juárez, Oaxaca 
TELÉFONO n/a 
CORREO ELECTRÓNICO dvinculacion@cecyteo.edu.mx  
FECHA DE ACTUALIZACIÓN 01 de abril 2024 
FECHA DE VALIDACIÓN 10 de abril 2024 
FONDO Colegio de Estudios Científicos y Tecnológicos del Estado de Oaxaca 
SECCIÓN 1c.2  

SERIE DOCUMENTAL DESCRIPCIÓN FECHAS 
VOLUMEN 

DOCUMENTAL Y 
METROS LINEALES 

UBICACIÓN FÍSICA 

1c.2 

 
 

Documentación de apoyo  2023 - 2024 
1 Folder c/paja Metros 

lineales 
0.01 

Calzada Porfirio Díaz 243, 
Colonia Reforma, Oaxaca 
de Juárez, Oaxaca. C.P. 
68050. 3er nivel, en la mesa 
de trabajo núm. 1 



 
 
 
 

GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2024 
 

 

 

  

UNIDAD ADMINISTRATIVA Dirección Administrativa 

ÁREA DE PROCEDENCIA DE ARCHIVO Dirección Administrativa 

NOMBRE DEL RESPONSABLE Lic. Miriam Quintero de Pablo 

CARGO Coordinador de Técnico Especializado 

DOMICILIO Calzada Porfirio Díaz #243, Col. Reforma, Oaxaca De Juárez, Oax.  

TELÉFONO 951 515 8036 

CORREO ELECTRÓNICO dadministración@cecyteo.edu.mx 

FECHA DE ACTUALIZACIÓN 01 de abril de 2024 

FECHA DE VALIDACIÓN 12 de abril de 2024 

FONDO Colegio de Estudios Científicos y Tecnológicos del Estado de Oaxaca 

SECCIÓN 1C 

SERIE DOCUMENTAL DESCRIPCIÓN FECHAS 

VOLUMEN 

DOCUMENTAL Y 

METROS LINEALES 

UBICACIÓN FÍSICA 

 

 

 

 

 

1C.2  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Oficios recibidos, enviados  y 

documentación de apoyo 

 

 

2021 - 2024 

 

 

2.29 Metros lineales  

 

Calzada Porfirio 

Díaz #243, 

Planta Baja Col. 

Reforma 

Dirección Administrativa 



 
 
 
 

GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2024 
 
 
 
 

 
 
 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA Dirección Administrativa 
ÁREA DE PROCEDENCIA DE 
ARCHIVO 

Departamento De Recursos Financieros 

NOMBRE DEL RESPONSABLE C. José Alberto Morfín Licea 
CARGO Coordinador De Técnicos Especializados 
DOMICILIO Calzada Porfirio Diaz #243, Col. Reforma, Oaxaca De Juárez, Oax.  
TELÉFONO 951 515 8036 
CORREO ELECTRÓNICO Financieros@Cecyteo.Edu.Mx 
FECHA DE ACTUALIZACIÓN 01 DE ABRIL DE 2024 
FECHA DE VALIDACIÓN 11 DE ABRIL DE 2024 
FONDO Colegio De Estudios Científicos Y Tecnológicos Del Estado De Oaxaca 
SECCIÓN 2C.1 

SERIE DOCUMENTAL DESCRIPCIÓN FECHAS 
VOLUMEN 

DOCUMENTAL Y 
METROS LINEALES 

UBICACIÓN FÍSICA 

 
 

 
 

 
2C.1 

 
 
 
 
 
 

 
 
 

 
Registros contables y 

documentación 
comprobatoria y justificativa 

del gasto. 
 

2021 - 2024 

 15 Cajas y 473 
recopiladores 

 
 

19.85 Metros Lineales  
 

Calzada Porfirio 
Díaz #243, 
Planta Baja Col. 
Reforma 
 



 
 
 
 

GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2024 
 
 
 

 
 
 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA Dirección Administrativa 
ÁREA DE PROCEDENCIA DE 
ARCHIVO 

Departamento De Recursos Financieros 

NOMBRE DEL RESPONSABLE C. José Alberto Morfín Licea 
CARGO Coordinador De Técnicos Especializados 
DOMICILIO Calzada Porfirio Diaz #243, Col. Reforma, Oaxaca De Juárez, Oax.  
TELÉFONO 951 515 8036 
CORREO ELECTRÓNICO Financieros@Cecyteo.Edu.Mx 
FECHA DE ACTUALIZACIÓN 01 DE ABRIL DE 2024 
FECHA DE VALIDACIÓN 11 DE ABRIL DE 2024 
FONDO Colegio De Estudios Científicos Y Tecnológicos Del Estado De Oaxaca 
SECCIÓN 2C.2 

SERIE DOCUMENTAL DESCRIPCIÓN FECHAS 
VOLUMEN 

DOCUMENTAL Y 
METROS LINEALES 

UBICACIÓN FÍSICA 

 
 

 
 

 
2C.2 

 
 
 
 
 
 

 
 
 
Estados Financieros, estados 

de cuenta bancarios e 
información de cuenta 

pública, información 
Financiera.  

 
 
 

2001, 2002, 
2004, 2005, 
2006, 2007, 
2008, 2009, 

2010, 2011, 2012, 
2013, 2014, 
2015, 2016, 
2017, 2018, 
2019, 2020, 
2021, 2022, 

2023.  

25 Empastados 
8 Carpetas 

46 Engargolados 
1 Caja 

 
1.91 Metros Lineales  

 

Calzada Porfirio 
Díaz #243, 
Planta Baja Col. 
Reforma 
 



 
 
 
 

GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2024 
 
 
 

 
 
 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA Dirección Administrativa 
ÁREA DE PROCEDENCIA DE 
ARCHIVO 

Departamento De Recursos Financieros 

NOMBRE DEL RESPONSABLE C. José Alberto Morfín Licea 
CARGO Coordinador De Técnicos Especializados 
DOMICILIO Calzada Porfirio Diaz #243, Col. Reforma, Oaxaca De Juárez, Oax.  
TELÉFONO 951 515 8030 
CORREO ELECTRÓNICO Financieros@Cecyteo.Edu.Mx 
FECHA DE ACTUALIZACIÓN 01 DE ABRIL DE 2024 
FECHA DE VALIDACIÓN 11 DE ABRIL DE 2024 
FONDO Colegio De Estudios Científicos Y Tecnológicos Del Estado De Oaxaca 
SECCIÓN 2C.3 

SERIE DOCUMENTAL DESCRIPCIÓN FECHAS 
VOLUMEN 

DOCUMENTAL Y 
METROS LINEALES 

UBICACIÓN FÍSICA 

 
 
 
 
 
 

2C.3 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
Oficios, Folios Y Anexos De 
Solicitudes De Adecuaciones 
Presupuestarias Y Reportes. 

2018 - 2024 

14 Recopiladores  
 

 
 
 
 

1.12 Metros Lineales 

Calzada Porfirio 
Díaz #243, 
Planta Baja Col. 
Reforma 
 



 
 
 
 

GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2024 
 
 
 

 
 
 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA Dirección Administrativa 
ÁREA DE PROCEDENCIA DE 
ARCHIVO 

Departamento De Recursos Financieros 

NOMBRE DEL RESPONSABLE C. José Alberto Morfín Licea 
CARGO Coordinador De Técnicos Especializados 
DOMICILIO Calzada Porfirio Diaz #243, Col. Reforma, Oaxaca De Juárez, Oax.  
TELÉFONO 951 515 8030 
CORREO ELECTRÓNICO Financieros@Cecyteo.Edu.Mx 
FECHA DE ACTUALIZACIÓN 01 DE ABRIL DE 2024 
FECHA DE VALIDACIÓN 11 DE ABRIL DE 2024 
FONDO Colegio De Estudios Científicos Y Tecnológicos Del Estado De Oaxaca 
SECCIÓN 2C.4 

SERIE DOCUMENTAL DESCRIPCIÓN FECHAS 
VOLUMEN 

DOCUMENTAL Y 
METROS LINEALES 

UBICACIÓN FÍSICA 

 
 
 
 
 
 

2C.4 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
Cuentas Por Liquidar 
Certificadas Y Rectificaciones 

2020 - 2024 
 

15 Recopiladores  
 

 
 
 

1.13  Metros Lineales 

Calzada Porfirio 
Díaz #243, 
Planta Baja Col. 
Reforma 
 



 
 
 
 

GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2024 
 

 
  

UNIDAD ADMINISTRATIVA Dirección Administrativa 

ÁREA DE PROCEDENCIA DE 

ARCHIVO 

Departamento de Recursos Materiales Bienes y Servicios  

NOMBRE DEL RESPONSABLE Ramiro Fernando Azulvide Quevedo 

CARGO Coordinador de Técnicos Especializados 

DOMICILIO Calzada Porfirio Díaz 243, Colonia Reforma, Oaxaca de Juárez, Oaxaca. 

TELÉFONO 9513426475 

CORREO ELECTRÓNICO recmat@cecyteo.edu.mx 

FECHA DE ACTUALIZACIÓN 01 de abril del 2024 

FECHA DE VALIDACIÓN 11 de abril del 2024 

FONDO Colegio de Estudios Científicos y Tecnológicos del Estado de Oaxaca 

SECCIÓN 3C.1 

SERIE DOCUMENTAL DESCRIPCIÓN FECHAS 

VOLUMEN 

DOCUMENTAL Y 

METROS LINEALES 

UBICACIÓN FÍSICA 

 

 

 

 

 

3C.1 

 

 

 

 

 

 

 

Expedientes con tramíteles 

legales; expediente de pago de 

tenencias, pago de placas, 

donaciones de vehículos por 

parte de instituciones públicas 

y privadas de la plantilla 

vehicular. 

 

2013-2024 

1 Archivero gris en la 

primer y segunda gaveta 

con 17 carpetas color 

paja regular expedientes 

de .32 mts lineales 

Calzada Porfirio Díaz 243, 

Col. Reforma, Oaxaca de 

Juárez, Oaxaca. C.P. 

68050, Primer nivel, 

archivero gris, primera y 

segunda gaveta. 
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UNIDAD ADMINISTRATIVA Dirección Administrativa 

ÁREA DE PROCEDENCIA DE 

ARCHIVO 

Departamento de Recursos Materiales Bienes y Servicios  

NOMBRE DEL RESPONSABLE Ramiro Fernando Azulvide Quevedo 

CARGO Coordinador de Técnicos Especializados 

DOMICILIO Calzada Porfirio Díaz 243, Colonia Reforma, Oaxaca de Juárez, Oaxaca. 

TELÉFONO 9513426475 

CORREO ELECTRÓNICO recmat@cecyteo.edu.mx 

FECHA DE ACTUALIZACIÓN 01 de abril del 2024 

FECHA DE VALIDACIÓN 11 de abril del 2024 

FONDO Colegio de Estudios Científicos y Tecnológicos del Estado de Oaxaca 

SECCIÓN 3C.2 

SERIE DOCUMENTAL DESCRIPCIÓN FECHAS 

VOLUMEN 

DOCUMENTAL Y 

METROS LINEALES 

UBICACIÓN FÍSICA 

 

 

 

 

 

 

3C.2 

 

 

 

 

 

 

 

Expedientes con trámites de 

Licitación, Adjudicación 

Directas, y compras directas, 

notificaciones y archivos a 

trámite. 

 

2022-2024 

39 Recopiladores con un 

total de 1.82 mts 

lineales.   

Calzada Porfirio Díaz 243, 

Col. Reforma, Oaxaca de 

Juárez, Oaxaca. C.P. 

68050, Primer nivel, repisa 

01, 02 y 04. 
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UNIDAD ADMINISTRATIVA Departamento de Recursos Materiales y Servicios 
ÁREA DE PROCEDENCIA DE 
ARCHIVO 

Área de Activo Fijo 

NOMBRE DEL RESPONSABLE C. Claudia Patricia Sorroza Pérez 
CARGO Trabajador Social 
DOMICILIO Kilómetro 10.2 Carretera Internacional Al Istmo, San Francisco Tutla 
TELÉFONO 951 51 78876 
CORREO ELECTRÓNICO activofijo@cecyteo.edu.mx 
FECHA DE ACTUALIZACIÓN 01 de abril del 2024 
FECHA DE VALIDACIÓN 12 de abril del 2024. 
FONDO Colegio de Estudios Científicos y Tecnológicos del Estado de Oaxaca 
SECCIÓN 3C 

SERIE DOCUMENTAL DESCRIPCIÓN FECHAS 
VOLUMEN 

DOCUMENTAL Y 
METROS LINEALES 

UBICACIÓN FÍSICA 

3C.3 

Resguardos actuales de 
oficinas de Dirección General  
2022,  Conciliaciones 
contables 2022-2023,  
Expedientes de robo en 
Dirección General, Planteles y 
EMSaD,     Oficios enviados y 
recibidos, salidas de almacén, 
resguardos de Planteles y 
EMSaD, documentos varios en 
tránsito y de consulta     

2022-2024 

200 carpetas 
23 recopiladores 

.146 metros lineales 
 

Kilómetro 10.2 carretera 
Internacional al Istmo, San 
Francisco Tutla, Municipio 
de Santa Lucía del Camino, 
Oaxaca. C.P. 71242 
Primer nivel, a la derecha 
del edificio colindante con 
el Almacén General del 
Colegio. Archivero 2,gaveta 
1-4, archivero 3, gaveta 1, 2 y 
4, Credenza 
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UNIDAD ADMINISTRATIVA Departamento de Recursos Materiales y Servicios 
ÁREA DE PROCEDENCIA DE 
ARCHIVO 

Área De Activo Fijo 

NOMBRE DEL RESPONSABLE C. Claudia Patricia Sorroza Pérez 
CARGO Trabajador Social 
DOMICILIO Kilómetro 10.2 Carretera Internacional Al Istmo, San Francisco Tutla 

TELÉFONO 951 51 78876 
CORREO ELECTRÓNICO activofijo@cecyteo.edu.mx 
FECHA DE ACTUALIZACIÓN 01 de abril del 2024 
FECHA DE VALIDACIÓN 12 de abril del 2024. 
FONDO Colegio de Estudios Científicos y Tecnológicos del Estado de Oaxaca 

SECCIÓN 3C 

SERIE DOCUMENTAL DESCRIPCIÓN FECHAS 
VOLUMEN 

DOCUMENTAL Y 
METROS LINEALES 

UBICACIÓN FÍSICA 

 
 
 
 
 

                            3C.4 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
Actas de Entrega-Recepción 
2023-2024 
 2023-2024 

85 carpetas 
.43 metros lineales 

Kilómetro 10.2 carretera 
Internacional al Istmo, San 
Francisco Tutla, Municipio 
de Santa Lucía del Camino, 
Oaxaca. C.P. 71242 
Primer nivel, a la derecha 
del edificio colindante con 
el Almacén General del 
Colegio. Archivero 3, 
gaveta 3 



 
 
 
 

GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2024 
 

 
 
 
  

UNIDAD ADMINISTRATIVA DEPARTAMENTO DE RECURSOS MATERIALES Y SERVICIOS 
ÁREA DE PROCEDENCIA DE ARCHIVO ALMACEN GENERAL 
NOMBRE DEL RESPONSABLE ANIBAL EDUARDO RAMIREZ SOL 
CARGO RESPONSABLE DE ALMACEN GENERAL 
DOMICILIO KILÓMETRO 10.2 CARRETERA INTERNACIONAL AL ISTMO, SAN FRANCISCO TUTLA 
TELÉFONO 951 51 78876 
CORREO ELECTRÓNICO almacen@cecyteo.edu.mx 
FECHA DE ACTUALIZACIÓN 1 DE ABRIL 2024 
FECHA DE VALIDACIÓN 12 DE ABRIL 2024 
FONDO COLEGIO DE ESTUDIOS CIENTÍFICOS Y TECNOLÓGICOS DEL ESTADO DE OAXACA 
SECCIÓN 3C 

SERIE DOCUMENTAL DESCRIPCIÓN FECHAS 
VOLUMEN 

DOCUMENTAL Y 
METROS LINEALES 

UBICACIÓN FÍSICA 

 
3C.5 

 
 

ENTRADAS Y SALIDAS DE 
ALMACEN 

2022 A 2024 

LIBRERO VERTICAL 
 

18 RECOPILADORES 
18 CARPETAS BLANCAS 

3 EXPEDIENTES   
1.01 metros lineales  

Kilómetro 10.2 carretera 
Internacional al Istmo, San 
Francisco Tutla, Municipio 
de Santa Lucía del Camino, 
Oaxaca. C.P. 71242 
A la entrada principal del 
edificio. Primer nivel, a la 
izquierda  colindante con el 
área de Activo Fijo. 
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UNIDAD ADMINISTRATIVA Dirección Administrativa 

ÁREA DE PROCEDENCIA DE 

ARCHIVO 

Departamento de Recursos Materiales Bienes y Servicios  

NOMBRE DEL RESPONSABLE Ramiro Fernando Azulvide Quevedo 

CARGO Coordinador de Técnicos Especializados 

DOMICILIO Calzada Porfirio Díaz 243, Colonia Reforma, Oaxaca de Juárez, Oaxaca. 

TELÉFONO 9513426475 

CORREO ELECTRÓNICO recmat@cecyteo.edu.mx 

FECHA DE ACTUALIZACIÓN 01 de abril del 2024 

FECHA DE VALIDACIÓN 11 de abril del 2024 

FONDO Colegio de Estudios Científicos y Tecnológicos del Estado de Oaxaca 

SECCIÓN 3C.6 

SERIE DOCUMENTAL DESCRIPCIÓN FECHAS 

VOLUMEN 

DOCUMENTAL Y 

METROS LINEALES 

UBICACIÓN FÍSICA 

 

 

 

 

3C.6 

 

 

 

 

Recopiladores con archivos de  

Contratos de Licitación y 

Adjudicación Directas;  

Carpetas con Archivos 

Digitales de contratos. 

2022-2024 

5 Recopiladores con un 

total de .31 mts lineales 

y 3 Carpetas con 

Archivos Digitales con 

un peso total de 566 MB. 

Calzada Porfirio Díaz 243, 

Col. Reforma, Oaxaca de 

Juárez, Oaxaca. C.P. 

68050, Primer nivel, Repisa 

número 02 y 04, y maquina 

número 4 . 
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UNIDAD ADMINISTRATIVA DIRECCIÓN DE ADMINISTRATIVA 
ÁREA DE PROCEDENCIA DE ARCHIVO RECURSOS HUMANOS  
NOMBRE DEL RESPONSABLE LIBNI ABIMELEC SILVA LOPEZ, ITATI ESTEPHANY PEREZ DIAZ, SARA GUADALUPE ALCARAS 

LOPEZ,ENEMEY, ARY ANNA, SAGRARIO. 
CARGO RESPONSABLE DE ARCHIVO 
DOMICILIO CALZADA PORFIRIO DÍAZ 243, COLONIA REFORMA, OAXACA DE JUÁREZ OAXACA 
TELÉFONO N/A 
CORREO ELECTRÓNICO Mincidencias2@cecyteo.edu.mx 
FECHA DE ACTUALIZACIÓN 01 de abril del 2024 
FECHA DE VALIDACIÓN 11 de abril de 2024 
FONDO COLEGIO DE ESTUDIOS, CIENTÍFICOS Y TECNOLÓGICOS DEL ESTADO DE OAXACA 
SECCIÓN 4C 

SERIE DOCUMENTAL DESCRIPCIÓN FECHAS 
VOLUMEN 

DOCUMENTAL Y 
METROS LINEALES 

UBICACIÓN FÍSICA 

 
 
 
 

4C.2 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
Expedientes de incidencias 
del personal de base y de 
confianza de oficinas 
centrales, de los 41 planteles y 
de los 66 centros de EMSaD. 

2022-2024 

         12 archiveros 
         1,732 carpetas 
         43 recopiladores 
         15.58 metros 
lineales    

Calzada Porfirio Díaz 243, 
Colonia Reforma, Oaxaca 
de Juárez Oaxaca. C.P. 
68050 
 Planta baja Dirección 
Administrativa, 
Departamento de  
Recursos Humanos  



 
 
 
 

GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2024 
 

 

  

UNIDAD ADMINISTRATIVA DIRECCION ADMINISTRATIVA  
ÁREA DE PROCEDENCIA DE ARCHIVO RECURSOS HUMANOS  
NOMBRE DEL RESPONSABLE ESMERALDA CABALLERO MIGUEL  
CARGO COORDINADOR DE TECNICOS ESPECIALIZADOS  
DOMICILIO CALZADA PORFIRIO DÍAZ 243, COL REFORMA CENTRO 
TELÉFONO 9515155277 ext.203 
CORREO ELECTRÓNICO Ahumanos@cecyteo.edu.mx 
FECHA DE ACTUALIZACIÓN 01 de abril del 2024 
FECHA DE VALIDACIÓN 11 de abril de 2024 
FONDO Colegio De Estudios, Científicos Y Tecnológicos Del Estado De Oaxaca 
SECCIÓN 4C 

SERIE DOCUMENTAL DESCRIPCIÓN FECHAS 
VOLUMEN 

DOCUMENTAL Y 
METROS LINEALES 

UBICACIÓN FÍSICA 

 
 
 
 
 
 

4C.3 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
Expedientes de personal de 
confianza, base, interinos y 
administrativos del  colegio. 
(planteles y EMSaD) 

 1993-2024 
15 archiveros  

63 recopiladores  
29.82 metros lineales  

calzada Porfirio Díaz 243, 
col reforma Centro 

Oaxaca, planta baja oficina 
de Recursos Humanos 
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UNIDAD ADMINISTRATIVA DIRECCIÓN ADMINISTRATIVA  
ÁREA DE PROCEDENCIA DE ARCHIVO RECURSOS HUMANOS  
NOMBRE DEL RESPONSABLE MARIO C. OCHOA DE LOS SANTOS/NELZON PUERTO CARRASCO/ HERNÁNDEZ LOPEZ OMAR 

/OLIVERA LÓPEZ JOSÉ 
CARGO  
DOMICILIO Calzada Porfirio Díaz, No. 243, Colonia Reforma, Oaxaca, C.P. 68050, 
TELÉFONO  
CORREO ELECTRÓNICO ahumanos2@cecyteo.edu.mx, rhumanos@cecyteo.edu.mx,  nominas@cecyteo.edu.mx, 

ndocente@cecyteo.edu.mx 
FECHA DE ACTUALIZACIÓN 01 de abril 2024 
FECHA DE VALIDACIÓN 11 de abril de 2024 
FONDO Colegio de Estudios, Científicos y Tecnológicos del Estado de Oaxaca. 

 

SECCIÓN 4C 

SERIE DOCUMENTAL DESCRIPCIÓN FECHAS 
VOLUMEN 

DOCUMENTAL Y 
METROS LINEALES 

UBICACIÓN FÍSICA 

 
4C.4  

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
Oficios de contestación del 
Sindicato, Donde se 
autorizan o Rechazan las 
prestaciones del CCT, Partes 
proporcionales, oficios del 
juzgado de lo familiar por 
concepto de pensión 
alimenticia, Transparencia.  
Movimientos de personal 
Administrativo y docente 
(Altas, Bajas, y cambios de 
adscripción y categoría ), 
cargas horarias de Planteles 
y Centros EMSaD, así como 
aplicación de créditos 
personales  
 

2022-2024 

111 recopiladores   
5.94 metros lineales 

 
 
 

Calzada Porfirio Díaz, 
No. 243, Colonia 
Reforma, Oaxaca, C.P. 
68050, Oficina del 
Depto. De Recursos 
Humanos, planta baja, 
en recopilador de 
pastas dura color  
verde, ubicado en 
estante número 4 y 6, 
color blanco. Ubicado 
a la derecha e 
izquierda. 

mailto:ahumanos2@cecyteo.edu.mx
mailto:rhumanos@cecyteo.edu.mx
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UNIDAD ADMINISTRATIVA Dirección Administrativa 
ÁREA DE PROCEDENCIA DE ARCHIVO Departamento de Recursos Humanos. 

NOMBRE DEL RESPONSABLE C. ANTONIO ESAÙ SÀNCHEZ VÀSQUEZ 

CARGO COORDINADOR ACADEMICO 
DOMICILIO Calzada Porfirio Díaz No. 243, Col. Reforma, Oaxaca de Juárez, C.P. 68050 
TELÉFONO N/A 
CORREO ELECTRÓNICO cuotas@cecyteo.edu.mx, cecyteo_fiscal@cecyteo.edu.mx, mincidencias1@cecyteo.edu.mx 
FECHA DE ACTUALIZACIÓN 01 de abril de 2024 
FECHA DE VALIDACIÓN 11 de abril de 2024 
FONDO Colegio de Estudios, Científicos y Tecnológicos del Estado de Oaxaca. 
SECCIÓN 4C 

SERIE DOCUMENTAL DESCRIPCIÓN FECHAS 

VOLUMEN 
DOCUMENTAL Y 
CENTÍMETROS 

LINEALES 

UBICACIÓN FÍSICA 

 
 
 
 
 

4.C.5  
 
 
 
 
 

Documentos originales y de 
consulta, Incapacidades 
docentes y administrativos, 
proyecciones de cuotas IMSS, 
Comprobantes Fiscales, 
Movimientos del personal, 
Avisos de INFONAVIT, 
Aclaraciones, Rectificaciones, 
Pagos de Diferencias, Oficios 
del periodo, Cédulas de 
Liquidación de 
requerimientos ante el IMSS y 
Seguros de Vida. 

2022 , 2023 y 
2024 

Son 2.83 metros lineales 
en los que se 
encuentran 25 
recopiladores, 3 
Carpetas de Cédulas de 
Liquidación y 1,906 
carpetas de seguros de 
vida. 

Calzada Porfirio Díaz, No. 
243, Colonia Reforma, 
Oaxaca, C.P. 68050, Oficina 
del Depto. de Recursos 
Humanos área de nóminas, 
10 recopiladores de pastas 
dura color verde, ubicado 
en estante número 7-A, 
color blanco, 12 
recopiladores color verdes 
ubicados en área de 
recursos humanos a la 
derecha en el estante 6, 3 
carpetas de cédulas de 
liquidación y 3 
recopiladores color verde 
en la mesa cuotas, 1906 
carpetas en archiveros 1 y 11. 



 
 
 
 

GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2024 
 
 

 
  

UNIDAD ADMINISTRATIVA DIRECCION ADMINISTRATIVA  
ÁREA DE PROCEDENCIA DE ARCHIVO RECURSOS HUMANOS  
NOMBRE DEL RESPONSABLE Esmeralda caballero miguel                               
CARGO Coordinador de técnicos especializados  
DOMICILIO CALZADA PORFIRIO DÍAZ 243, COL REFORMA CENTRO 
TELÉFONO 9515155277 ext. 203 
CORREO ELECTRÓNICO Ahúmanos@ecyteo.edu.mx 

 
FECHA DE ACTUALIZACIÓN 01 de abril del 2024 
FECHA DE VALIDACIÓN 11 de abril del 2024 
FONDO Colegio De Estudios, Científicos Y Tecnológicos Del Estado De Oaxaca 
SECCIÓN 4C 

SERIE DOCUMENTAL DESCRIPCIÓN FECHAS 
VOLUMEN 

DOCUMENTAL Y 
METROS LINEALES 

UBICACIÓN FÍSICA 

 
 
 

4C.6 
 
 
 
 
 
 
 
 

El estante número 2 contiene 
19 recopiladores de: 

 Contratos semestre  
administrativos 

 Contrato interino y 
administrativo  
 

2020, 
2021,2022 y 

2023 

2.39 metros lineales  
  

 
 
 
calzada Porfirio Díaz 243, 
col reforma Centro Oaxaca, 
planta baja oficina de 
Recursos Humanos 
en el anaquel número 2. De 
lado izquierdo 
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UNIDAD ADMINISTRATIVA Departamento Jurídico 
ÁREA DE PROCEDENCIA DE 
ARCHIVO 

Departamento Jurídico 

NOMBRE DEL RESPONSABLE Sandra Beatriz Ramos López 
CARGO Coordinador de Técnicos Especializados 
DOMICILIO Calzada Porfirio Díaz 243, Colonia Reforma, Oaxaca de Juárez, Oax. 
TELÉFONO (951) 515-8036/5158086/ Ext.105 
CORREO ELECTRÓNICO juridico@cecyteo.edu.mx 
FECHA DE ACTUALIZACIÓN 01 de abril de 2024 
FECHA DE VALIDACIÓN 11 de abril de 2024 
FONDO Colegio de Estudios Científicos y Tecnológicos del Estado de Oaxaca 
SECCIÓN 5C 

SERIE DOCUMENTAL DESCRIPCIÓN FECHAS VOLUMEN DOCUMENTAL 
Y METROS LINEALES 

UBICACIÓN FÍSICA 

5C.1 
Juicios civiles, mercantiles y 
laborales promovidos en 
contra del CECyTEO  

2002-2024 
 

8   cajas de cartón y 
8 gavetas 

 
 

6.87  metros lineales 
 

Calzada Porfirio Díaz 
número 243, Colonia 
Reforma, Oaxaca de Juárez, 
Oaxaca,  primer nivel: 
 área de archivo 1, anaquel 
2, 5 cajas de cartón 
enumeradas del 1 al 5, y; 
 
área de archivo 2,  archivero 
1, gavetas 1,2,3,4 y archivero 
2 gavetas 1,2,3,4 y 3 cajas de 
cartón  
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UNIDAD ADMINISTRATIVA Departamento Jurídico 
ÁREA DE PROCEDENCIA DE ARCHIVO Departamento Jurídico 
NOMBRE DEL RESPONSABLE Sandra Beatriz Ramos López 
CARGO Coordinador de Técnicos Especializados 
DOMICILIO Calzada Porfirio Díaz 243, Colonia Reforma, Oaxaca de Juárez, Oaxaca 
TELÉFONO (951) 515-8036 / 515-8086 /Ext. 105 
CORREO ELECTRÓNICO juridico@cecyteo.edu.mx 
FECHA DE ACTUALIZACIÓN 01de abril de 2024 
FECHA DE VALIDACIÓN 11 de abril de 2024 
FONDO Colegio de Estudios Científicos y Tecnológicos del Estado de Oaxaca 
SECCIÓN 5C 

SERIE DOCUMENTAL DESCRIPCIÓN FECHAS 
VOLUMEN 

DOCUMENTAL Y 
METROS LINEALES 

UBICACIÓN FÍSICA 

 
 
 
 
 

5C.2 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 

Convenios y Contratos 

1993, 2001, 
2003, 2004, 
2006, 2007, 
2008, 2011, 
2013, 2014, 
2018, 2020, 
2023, 2024 

20 carpetas y 7 
recopiladores 

 
0.74 metros lineales 

Calzada Porfirio Díaz 
número 243, Colonia 
Reforma, Oaxaca de 
Juárez, Oaxaca, primer 
nivel, repisa número 6. 

mailto:juridico@cecyteo.edu.mx
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UNIDAD ADMINISTRATIVA Departamento Jurídico  
ÁREA DE PROCEDENCIA DE ARCHIVO Departamento Jurídico 
NOMBRE DEL RESPONSABLE Lic. Sandra Beatriz Ramos López  
CARGO Coordinador de Técnicos Especializados 
DOMICILIO Calzada Porfirio Díaz 243, Colonia Reforma 
TELÉFONO 951 51 58086 ext 105 
CORREO ELECTRÓNICO juridico@cecyteo.edu.mx 
FECHA DE ACTUALIZACIÓN 1 de abril de 2024 
FECHA DE VALIDACIÓN 11 de abril de 2024 
FONDO Colegio de Estudios Científicos y Tecnológicos del Estado de Oaxaca 
SECCIÓN 5C 

SERIE DOCUMENTAL DESCRIPCIÓN FECHAS 
VOLUMEN 

DOCUMENTAL Y 
METROS LINEALES 

UBICACIÓN FÍSICA 

 
 
 

5C.3 
 
 
 
 

 
 
 

Expedientes de bienes 
inmuebles 

1993-2024 
123 carpetas 

1.51 metros lineales 

Calzada Porfirio Díaz 243, 
Colonia Reforma,  

Primer Nivel, archivo 2 
archiveros 3 y 5  
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UNIDAD ADMINISTRATIVA Departamento Jurídico 
ÁREA DE PROCEDENCIA DE 
ARCHIVO 

Departamento Jurídico 

NOMBRE DEL RESPONSABLE Sandra Beatriz Ramos López 
CARGO Coordinador de Técnicos Especializados 
DOMICILIO Calzada Porfirio Díaz 243, Colonia Reforma, Oaxaca de Juárez, Oaxaca 
TELÉFONO (951) 515-8036 / 515-8086 /Ext. 105 
CORREO ELECTRÓNICO juridico@cecyteo.edu.mx 
FECHA DE ACTUALIZACIÓN 01de abril de 2024 
FECHA DE VALIDACIÓN 11 de abril de 2024 
FONDO Colegio de Estudios Científicos y Tecnológicos del Estado de Oaxaca 
SECCIÓN 5C 

SERIE DOCUMENTAL DESCRIPCIÓN FECHAS 
VOLUMEN DOCUMENTAL 
Y METROS LINEALES 

UBICACIÓN FÍSICA 

5C.4 
Procedimientos y Actas 

Administrativas 
2003-2024 

 
3 cajas de cartón y  
1 archivero 
 
 
2.58  metros lineales 
 

 
Calzada Porfirio Díaz 
número 243, Colonia 
Reforma, Oaxaca de 
Juárez, Oaxaca,  primer 
nivel, anaquel 1 del área de 
Archivo 1 y archivero 4 del 
archivo 2  

mailto:juridico@cecyteo.edu.mx
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UNIDAD ADMINISTRATIVA Departamento Jurídico  
ÁREA DE PROCEDENCIA DE ARCHIVO Departamento Jurídico 
NOMBRE DEL RESPONSABLE Lic. Sandra Beatriz Ramos López  
CARGO Coordinador de Técnicos Especializados 
DOMICILIO Calzada Porfirio Díaz 243, Colonia Reforma 
TELÉFONO 951 51 58086 ext 105 
CORREO ELECTRÓNICO juridico@cecyteo.edu.mx 
FECHA DE ACTUALIZACIÓN 1  de abril de 2024 
FECHA DE VALIDACIÓN 11 de abril de 2024 
FONDO Colegio de Estudios Científicos y Tecnológicos del Estado de Oaxaca 
SECCIÓN 6C 

SERIE DOCUMENTAL DESCRIPCIÓN FECHAS 
VOLUMEN 

DOCUMENTAL Y 
METROS LINEALES 

UBICACIÓN FÍSICA 

 
 
 

6C.1 
 
 
 
 

 
 
 

Actas y acuerdos del Comité 
de Transparencia 

2019,2020 
2022,2023, 

2024 

4 folders y una carpeta 
.045 metros lineales 

Calzada Porfirio Díaz 243, 
Colonia Reforma: 
Los años 2019,2020 
2022,2023, se ubica en 
primer nivel, archivo 2 
archivero 5 
El año 2024,planta baja. 
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UNIDAD ADMINISTRATIVA Departamento Jurídico  
ÁREA DE PROCEDENCIA DE ARCHIVO Departamento Jurídico 
NOMBRE DEL RESPONSABLE Lic. Sandra Beatriz Ramos López  
CARGO Coordinador de Técnicos Especializados 
DOMICILIO Calzada Porfirio Díaz 243, Colonia Reforma 
TELÉFONO 951 51 58086 ext 105 
CORREO ELECTRÓNICO juridico@cecyteo.edu.mx 
FECHA DE ACTUALIZACIÓN 1 de abril de 2024 
FECHA DE VALIDACIÓN 11 de abril de 2024 
FONDO Colegio de Estudios Científicos y Tecnológicos del Estado de Oaxaca 
SECCIÓN 6C 

SERIE DOCUMENTAL DESCRIPCIÓN FECHAS 
VOLUMEN 

DOCUMENTAL Y 
METROS LINEALES 

UBICACIÓN FÍSICA 

 
 
 

6C.2 
 
 
 
 

 
 
 
 

Solicitudes de Información 
2022,2023 y 

2024 
2 folders y una carpeta 

.026 metros lineales 

Calzada Porfirio Díaz 243, 
Colonia Reforma, Oaxaca: 

  
2022 y 2023, primer nivel, 
archivo 2 archivero 5 

 
2024 se ubica en planta 
baja. 
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UNIDAD ADMINISTRATIVA Departamento Jurídico  
ÁREA DE PROCEDENCIA DE ARCHIVO Departamento Jurídico 
NOMBRE DEL RESPONSABLE Lic. Sandra Beatriz Ramos López  
CARGO Coordinador de Técnicos Especializados 
DOMICILIO Calzada Porfirio Díaz 243, Colonia Reforma 
TELÉFONO 951 51 58086 ext 105 
CORREO ELECTRÓNICO juridico@cecyteo.edu.mx 
FECHA DE ACTUALIZACIÓN 1  de abril de 2024 
FECHA DE VALIDACIÓN 11 de abril de 2024 
FONDO Colegio de Estudios Científicos y Tecnológicos del Estado de Oaxaca 
SECCIÓN 6C 

SERIE DOCUMENTAL DESCRIPCIÓN FECHA 
VOLUMEN 
DOCUMENTAL Y 
METROS LINEALES 

UBICACIÓN FÍSICA 

 
 
 

6C.3 
 

 
 
 

 
 
 
Expedientes de capacitación 2019, 

2022,2023, 
2024 

3 folders 
.001 metros lineales 

Calzada Porfirio Díaz 243, 
Colonia Reforma, primer 
nivel, archivo 2 Archivero 5 
2019, 2022, 2023 y 2024 
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". 
  

UNIDAD ADMINISTRATIVA Departamento de Ingreso y Formación de Personal 
ÁREA DE PROCEDENCIA DE ARCHIVO Departamento de Ingreso y Formación de Personal 
NOMBRE DEL RESPONSABLE Gustavo Romeo Galván Jiménez 
CARGO Coordinador de Técnicos Especializados  
DOMICILIO Calzada Porfirio Díaz No. 243. Colonia Reforma, Oaxaca. C.P. 68050 
TELÉFONO 9515158086    extensión 107 
CORREO ELECTRÓNICO subingreso@cecyteo.edu.mx 
FECHA DE ACTUALIZACIÓN 1 de abril de 2024 
FECHA DE VALIDACIÓN 10 de abril de 2024 
FONDO COLEGIO DE ESTUDIOS CIENTÍFICOS Y TECNOLÓGICOS DEL ESTADO DE OAXACA 
SECCIÓN 7C 

SERIE DOCUMENTAL DESCRIPCIÓN FECHAS VOLUMEN DOCUMENTAL Y 
METROS LINEALES 

UBICACIÓN FÍSICA 

7C.1 
Documentación del 
Proceso de Evaluación 
Institucional 2024  

2022-2024 

 1 carpetas blancas 
 1 carpeta t/c color paja 
 22 pruebas psicométricas  
 0.69 metros lineales 
 3 carpetas electrónicas con 

4.01 GB. 

Calzada Porfirio Díaz No. 
243.  
Departamento de Ingreso 
y Formación de Personal. 
Segundo piso. 
 
Colonia Reforma, Oaxaca. 
C.P. 68050.  



 
 
 
 

GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2024 
 

 
 
  

UNIDAD ADMINISTRATIVA Departamento de ingreso y Formación de Personal 
ÁREA DE PROCEDENCIA DE ARCHIVO Departamento de Ingreso y Formación de Personal 
NOMBRE DEL RESPONSABLE Gustavo Romeo Galván Jiménez  
CARGO Coordinador de Técnicos Especializados  
DOMICILIO Calzada Porfirio Díaz 243 Col reforma, Oaxaca de Juárez, Oaxaca. 
TELÉFONO 9515158086 extensión 107  
CORREO ELECTRÓNICO subingreso@cecyteo.edu.mx 
FECHA DE ACTUALIZACIÓN 1 de abril de 2024 
FECHA DE VALIDACIÓN 10 de abril de 2024 
FONDO Colegio De Estudios Científicos y Tecnológicos Del Estado De Oaxaca  
SECCIÓN 7C 

SERIE DOCUMENTAL DESCRIPCIÓN FECHAS 
VOLUMEN 

DOCUMENTAL Y 
METROS LINEALES 

UBICACIÓN FÍSICA 

7C.2 

Archivos de documentos de 
los procesos de la Ley General 
del Sistema para la Carrera de 
las Maestras y los Maestros de 
los años 2021 -2024 

2021-2024 24.1 metros lineales. 

Calzada Porfirio Díaz 243 
Col reforma, Oaxaca de 

Juárez, Oaxaca.  
Departamento de Ingreso 
y Formación de Personal 

segundo nivel.  



 
 
 
 

GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2024 
 

 
  

UNIDAD ADMINISTRATIVA Departamento de Ingreso y Formación de Personal.   
ÁREA DE PROCEDENCIA DE ARCHIVO Departamento de Ingreso y Formación de Personal.   
NOMBRE DEL RESPONSABLE Gustavo Romeo Galván Jiménez  
CARGO Coordinador de Técnicos Especializados  
DOMICILIO Calzada Porfirio Díaz No. 243. Colonia Reforma, Oaxaca. C.P. 68050 
TELÉFONO 9515158086 extensión 107  
CORREO ELECTRÓNICO subingreso@cecyteo.edu.mx  
FECHA DE ACTUALIZACIÓN 01 abril de 2024.  
FECHA DE VALIDACIÓN 10 abril de 2024.  
FONDO COLEGIO DE ESTUDIOS CIENTÍFICOS Y TECNOLÓGICOS DEL ESTADO DE OAXACA.  
SECCIÓN 7C 

SERIE DOCUMENTAL DESCRIPCIÓN FECHAS 
VOLUMEN 

DOCUMENTAL Y 
METROS LINEALES 

UBICACIÓN FÍSICA 

7C3 Jornadas de Capacitación 
docente y administrativa 

2021-2024 

2021-2024  4 carpetas blancas. 
 
 17.5 centímetros 

lineales  

Calzada Porfirio Díaz No. 
243.  
Departamento de Ingreso 
y Formación de Personal. 
Segundo piso. 
 
Colonia Reforma, Oaxaca. 
C.P. 68050. 



 
 
 
 

GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2024 
 
 

 
 
 
 
 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA Dirección Administrativa 
ÁREA DE PROCEDENCIA DE 
ARCHIVO 

Coordinación de Archivos  

NOMBRE DEL RESPONSABLE Fe Yadira Betanzos Pérez 
CARGO Responsable del Área Coordinadora de Archivos 
DOMICILIO Km 10.20carretera Internacional Cristóbal Colon, San Francisco Tutla 
TELÉFONO 5178876 
CORREO ELECTRÓNICO archivodeconcentracion@cecyteo.edu.mx 
FECHA DE ACTUALIZACIÓN 01 de abril de 2024  
FECHA DE VALIDACIÓN 11 de abril de 2024 
FONDO Colegio de Estudios Científicos y Tecnológicos del Estado de Oaxaca 
SECCIÓN 8C 

SERIE DOCUMENTAL DESCRIPCIÓN FECHAS 
VOLUMEN 

DOCUMENTAL Y 
METROS LINEALES 

UBICACIÓN FÍSICA 

 
 
 
 
 

8C.1 
 
 
 
 
 
 

 
Actas de sesión, 
nombramientos y listas de 
asistencia del Sistema 
Institucional de Archivos  
 
 

2021-2023 
1 Recopilador  
 
.02 Metros Lineales 

Km 10.20 Carretera 
Internacional Cristóbal 
Colon, San Francisco 
Tutla, Municipio de 
Santa Lucia del Camino. 
Oficina de La 
Coordinación de 
Archivos. Estante 1, 
repisa 3.  



 
 
 
 

GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2024 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA Dirección Administrativa 
ÁREA DE PROCEDENCIA DE 
ARCHIVO 

Coordinación  de Archivos 

NOMBRE DEL RESPONSABLE Fe Yadira Betanzos Pérez 
CARGO Responsable del Área Coordinadora de Archivos 
DOMICILIO Km 10.20 carretera Internacional Cristóbal Colon, San Francisco Tutla 
TELÉFONO 5178876 
CORREO ELECTRÓNICO archivodeconcentracion@cecyteo.edu.mx 
FECHA DE ACTUALIZACIÓN 01 de abril de 2024  
FECHA DE VALIDACIÓN 11 de abril de 2024 
FONDO Colegio de Estudios Científicos d Tecnológicos del Estado de Oaxaca 
SECCIÓN 8C 

SERIE DOCUMENTAL DESCRIPCIÓN FECHAS 
VOLUMEN 

DOCUMENTAL Y 
METROS LINEALES 

UBICACIÓN FÍSICA 

 
 
 
 
 

8C.2 
 
 
 
 
 
 

 
Actas de sesión, 
nombramientos, 
invitaciones y listas de 
asistencia del Grupo 
Interdisciplinario  
 

2022-2024 
1 Recopilador  
 
.02 metros Lineales 

Km 10.20 Carretera 
Internacional Cristóbal 
Colon, San Francisco 
Tutla, Municipio de 
Santa Lucia del Camino. 
Oficina de La 
Coordinación de 
Archivos. Estante 1, 
repisa 3. 



 
 
 
 

GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2024 
 
 

 
 
 
 
 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA Dirección Administrativa 
ÁREA DE PROCEDENCIA DE 
ARCHIVO 

Coordinación de Archivos 

NOMBRE DEL RESPONSABLE Fe Yadira Betanzos Pérez 
CARGO Responsable del Área Coordinadora de Archivos 
DOMICILIO Km 10.20carretera Internacional Cristóbal Colon, San Francisco Tutla 
TELÉFONO 5178876 
CORREO ELECTRÓNICO archivodeconcentracion@cecyteo.edu.mx 
FECHA DE ACTUALIZACIÓN 01 de abril de 2024  
FECHA DE VALIDACIÓN 11 de abril de 2024 
FONDO Colegio De Estudios Científicos y Tecnológicos del Estado de Oaxaca 
SECCIÓN 8C 

SERIE DOCUMENTAL DESCRIPCIÓN FECHAS 
VOLUMEN 

DOCUMENTAL Y 
METROS LINEALES 

UBICACIÓN FÍSICA 

 
 
 
 
 

8C.3 
 
 
 
 
 
 

 
Programa Anual de 
Desarrollo Archivístico, 
Capacitaciones, 
Calendario, Programa de 
Capacitación e Informes 
Finales  2022-2024 

2 Recopiladores  
.03 Metros Lineales 
 
 
 

Km 10.20 Carretera 
Internacional Cristóbal 
Colon, San Francisco 
Tutla, Municipio de 
Santa Lucia del Camino. 
Oficina de La 
Coordinación de 
Archivos. Estante 1, 
repisa 3. 



 
 
 
 

GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2024 
 
 
 

 
 
 
 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA Dirección Administrativa 
ÁREA DE PROCEDENCIA DE 
ARCHIVO 

Coordinación de Archivos 

NOMBRE DEL RESPONSABLE Fe Yadira Betanzos Pérez 
CARGO Responsable del Área Coordinadora de Archivos 
DOMICILIO Km 10.20carretera Internacional Cristóbal Colon, San Francisco Tutla 
TELÉFONO 5178876 
CORREO ELECTRÓNICO archivodeconcentracion@cecyteo.edu.mx 
FECHA DE ACTUALIZACIÓN 01 de abril de 2024  
FECHA DE VALIDACIÓN 11 de abril de 2024 
FONDO Colegio De Estudios Científicos y Tecnológicos del Estado de Oaxaca 
SECCIÓN 8C 

SERIE DOCUMENTAL DESCRIPCIÓN FECHAS 
VOLUMEN 

DOCUMENTAL Y 
METROS LINEALES 

UBICACIÓN FÍSICA 

 
 
 
 
 

8C.4 
 
 
 
 
 
 

 
 
Cuadro de clasificación 
archivística, CADIDO, 
Inventario Documental, 
Guía Documental, Cedulas 
de Valoración y oficios  
 

2018, 2019, 
2021-2024  

2 Recopiladores, 4 
carpetas y 4 sobres  
 
.35 Metros Lineales  

Km 10.20 Carretera 
Internacional Cristóbal 
Colon, San Francisco 
Tutla, Municipio de 
Santa Lucia del Camino. 
Oficina de la 
Coordinación de 
Archivo  Estante 1, 
repisa 3. 



 
 
 
 

GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2024 

 
 
 
 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA Dirección Administrativa 
ÁREA DE PROCEDENCIA DE 
ARCHIVO 

Coordinación de Archivos 

NOMBRE DEL RESPONSABLE Roberto Arturo Carranza Marín  
CARGO Responsable de Archivo de concentración 
DOMICILIO KM 10.20 Carretera Internacional Cristóbal Colón, San Francisco,Tutla 
TELÉFONO 5178876 
CORREO ELECTRÓNICO archivodeconcentracion@cecyteo.edu.mx 
FECHA DE ACTUALIZACIÓN 01 Abril 2024 
FECHA DE VALIDACIÓN 11 de abril  2024 
FONDO Colegio de Estudios Científicos y Tecnológicos del Estado de Oaxaca 
SECCIÓN 8C 

SERIE DOCUMENTAL DESCRIPCIÓN FECHAS 
VOLUMEN 

DOCUMENTAL Y 
METROS LINEALES 

UBICACIÓN FÍSICA 

 
 
 
 
 

8C.5 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
Inventario de 
Transferencias Primarias 
y Secundarias de las 
diferentes áreas del 
colegio. 
Expedientes de archivo 
de concentración e 
Histórico  

2006-2024 

3 Recopiladores, 
996 cajas con 
expedientes y 
32 cajas de 
expedientes de 
archivo Histórico. 
carpeta electrónica  
0.13 Metros lineales, 
427.68 Metros 
lineales. Y 320 KB. 

KM 10.20 Carretera 
Internacional 
Cristóbal Colon, San 
Francisco Tutla, 
Municipio de Santa 
Lucia del Camino.  
Archivo de 
Concentración e 
Histórico. Pasillo A, 
anaquel 4, charola 1. 



 
 
 
 

GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2024 
 
 

 
 

 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA Dirección Administrativa 
ÁREA DE PROCEDENCIA DE 
ARCHIVO 

Coordinación de Archivos 

NOMBRE DEL RESPONSABLE Roberto Arturo Carranza Marín  
CARGO Responsable de Archivo de concentración 
DOMICILIO KM 10.20 Carretera Internacional Cristóbal Colón, San Francisco, Tutla 
TELÉFONO 5178876 
CORREO ELECTRÓNICO archivodeconcentracion@cecyteo.edu.mx 
FECHA DE ACTUALIZACIÓN 01 Abril 2024 
FECHA DE VALIDACIÓN 11 de abril  2024 
FONDO Colegio de Estudios Científicos y Tecnológicos del Estado de Oaxaca 
SECCIÓN 8C 

SERIE DOCUMENTAL DESCRIPCIÓN FECHAS 
VOLUMEN 

DOCUMENTAL Y 
METROS LINEALES 

UBICACIÓN FÍSICA 

 
 
 
 
 

8C.6 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
Préstamos 
documentales de las 
áreas, así como oficios 
de solicitudes. 
 
 

20019-2024 
1 Recopilador  
 
0.6 Metros lineales. 

KM 10.20 Carretera 
Internacional 
Cristóbal Colon, San 
Francisco Tutla, 
Municipio de Santa 
Lucia del Camino. 
Archivo de 
Concentración e 
Histórico.  Pasillo A, 
anaquel 4, charola 1. 



 
 
 
 

GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2024 
 
 
 

 
 
 
 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA Dirección Administrativa 
ÁREA DE PROCEDENCIA DE 
ARCHIVO 

Coordinación de  Archivos 

NOMBRE DEL RESPONSABLE Fe Yadira Betanzos Pérez 
CARGO Responsable del Área Coordinadora de Archivos 
DOMICILIO Km 10.20 carretera Internacional Cristóbal Colon, San Francisco Tutla 
TELÉFONO 5178876 
CORREO ELECTRÓNICO archivodeconcentracion@cecyteo.edu.mx 
FECHA DE ACTUALIZACIÓN 01 de abril de 2024  
FECHA DE VALIDACIÓN 11 de abril de 2024 
FONDO Colegio De Estudios Científicos y Tecnológicos del Estado de Oaxaca 
SECCIÓN 8C 

SERIE DOCUMENTAL DESCRIPCIÓN FECHAS 
VOLUMEN 

DOCUMENTAL Y 
METROS LINEALES 

UBICACIÓN FÍSICA 

 
 
 
 
 

8C.7 
 
 
 
 
 
 

 
Oficios y documentación 
de apoyo de bajas 
documentales   
 

2021-2023 

1 Recopilador y 3 
sobres  
 
.09 Metros lineales. 

Km 10.20 Carretera 
Internacional Cristóbal 
Colon, San Francisco 
Tutla, Municipio de 
Santa Lucia del Camino. 
Oficina de la 
Coordinación de 
Archivo. Estante 1, 
repisa 3. 



 
 
 
 

GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2024 
 
 

 

  

UNIDAD ADMINISTRATIVA Dirección de Planeación 
ÁREA DE PROCEDENCIA DE 
ARCHIVO 

Departamento de Infraestructura Educativa 

NOMBRE DEL RESPONSABLE Arq. Alejandro Cordero Méndez 
CARGO Jefe del Departamento de Infraestructura Educativa 
DOMICILIO Calzada Porfirio Díaz 243, Colonia Reforma CP. 68050. Oaxaca de Juárez Oaxaca. 
TELÉFONO 9515158086 
CORREO ELECTRÓNICO infraestructura@cecyteo.edu.mx 
FECHA DE ACTUALIZACIÓN 01 de abril de 2024 
FECHA DE VALIDACIÓN 11 de abril de 2024 
FONDO Colegio de Estudios Científicos y Tecnológicos del Estado de Oaxaca 
SECCIÓN 9C 

SERIE DOCUMENTAL DESCRIPCIÓN FECHAS 
VOLUMEN 

DOCUMENTAL Y 
METROS LINEALES 

UBICACIÓN FÍSICA 

 
 
 

9C.1 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
Documentación de 
comprobación 
administrativa y apoyo 
informativo 2023- 

 2024 

3 Recopilador 
3 carpetas 

.14 metros lineales 
 

Calzada Porfirio Díaz 
243, colonia reforma. Cp. 
68050. Oaxaca de 
Juárez; Oaxaca. Primer 
piso.  
 
 
 



 
 
 
 

GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2024 
 
  

 

  

UNIDAD ADMINISTRATIVA Dirección de Planeación 
ÁREA DE PROCEDENCIA DE ARCHIVO Subdirección de Programación y Presupuesto 
NOMBRE DEL RESPONSABLE Saúl Martínez Nivón  
CARGO Auxiliar del Responsable del Centro “C” 
DOMICILIO Calzada Porfirio Díaz 243, Colonia Reforma, Oaxaca de Juárez Oaxaca 
TELÉFONO 951 515 8086 Ext 304 
CORREO ELECTRÓNICO subpp@cecyteo.edu.mx 
FECHA DE ACTUALIZACIÓN 01 de abril 2024 
FECHA DE VALIDACIÓN 11 de abril 2024 
FONDO Colegio de Estudios, Científicos y Tecnológicos del Estado de Oaxaca 
SECCIÓN 9C 

SERIE DOCUMENTAL DESCRIPCIÓN FECHAS 
VOLUMEN 

DOCUMENTAL Y 
METROS LINEALES 

UBICACIÓN FÍSICA 

 
 
 
 

9C.2 
 
 
 

 
 

Expediente POA, POA 
Estatal, POA Federal, 
Avance de Gestión de 
Metas, Adecuaciones 
presupuestales, Informe de 
la Cuenta Pública, Informe 
del artículo 36, Informe del 
artículo 37, Autorizaciones 
presupuestales y 
movimientos 
presupuestales realizados 
en el periodo 2022-2024. 

2022-2024 

16 recopiladores 
6 folders azules 

 
0.555 metros 

lineales 

Calzada Porfirio Díaz 
243, Colonia Reforma, 
Oaxaca de Juárez 
Oaxaca. C.P. 68050 
Primer nivel, en las 
oficinas de la 
Subdirección de 
Programación y 
Presupuesto, Repisa 1. 



 
 
 
 

GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2024 
 

 

  

UNIDAD ADMINISTRATIVA Dirección de Planeación 

ÁREA DE PROCEDENCIA DE ARCHIVO Departamento de Sistemas, Redes y Soporte Técnico 

NOMBRE DEL RESPONSABLE L.I. Eliud Morales Calvo 

CARGO Jefe de Departamento 

DOMICILIO Kilómetro 10.2 carretera internacional al Istmo, San Francisco Tutla 

TELÉFONO 9515032660 

CORREO ELECTRÓNICO subti@cecyteo.edu.mx 

FECHA DE ACTUALIZACIÓN 1 de abril de 2024 

FECHA DE VALIDACIÓN 12 de abril de 2024 

FONDO Colegio de Estudios Científicos y Tecnológicos del Estado de Oaxaca. 

SECCIÓN 9C 

SERIE DOCUMENTAL DESCRIPCIÓN FECHAS 
VOLUMEN 

DOCUMENTAL Y 
METROS LINEALES 

UBICACIÓN FÍSICA 

9C.3 
Desarrollo de sistemas 

informáticos 
2021-2024 

5 carpetas digitales 
 
 

26 GB 
 

Kilómetro 10.2 carretera 
Internacional al Istmo, San 
Francisco Tutla, Municipio 
de Santa Lucía del Camino, 
Oaxaca. C.P. 71242 
Primer nivel, Edificio del 
Departamento de 
Sistemas, Redes y Soporte 
Técnico. 



 
 
 
 

GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2024 
 
 

 
 

  

UNIDAD ADMINISTRATIVA Dirección de Planeación 

ÁREA DE PROCEDENCIA DE ARCHIVO Departamento de Sistemas, Redes y Soporte Técnico 
NOMBRE DEL RESPONSABLE L.I. Eliud Morales Calvo 

CARGO Jefe de Departamento 

DOMICILIO Kilómetro 10.2 carretera internacional al Istmo, San Francisco Tutla 

TELÉFONO 9515032660 

CORREO ELECTRÓNICO subti@cecyteo.edu.mx 

FECHA DE ACTUALIZACIÓN 1 de abril de 2024 

FECHA DE VALIDACIÓN 12 de abril de 2024 

FONDO Colegio de Estudios Científicos y Tecnológicos del Estado de Oaxaca. 

SECCIÓN 9C 

SERIE DOCUMENTAL DESCRIPCIÓN FECHAS 
VOLUMEN 

DOCUMENTAL Y 
METROS LINEALES 

UBICACIÓN FÍSICA 

9C.4 

Administración 
y preservación 

de acervos 
digitales 

2021-2024 

32 carpetas digitales 
 
 

1.2 TB 
 

Kilómetro 10.2 carretera 
Internacional al Istmo, San 
Francisco Tutla, Municipio 
de Santa Lucía del 
Camino, Oaxaca. C.P. 71242 
Primer nivel, Edificio del 
Departamento de 
Sistemas, Redes y Soporte 
Técnico. 



 
 
 
 

GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2024 
 

 

  

UNIDAD ADMINISTRATIVA Dirección de Planeación 

ÁREA DE PROCEDENCIA DE ARCHIVO Departamento de Sistemas, Redes y Soporte Técnico 

NOMBRE DEL RESPONSABLE L.I. Eliud Morales Calvo 

CARGO Jefe de Departamento 

DOMICILIO Kilómetro 10.2 carretera internacional al Istmo, San Francisco Tutla 

TELÉFONO 9515032660 

CORREO ELECTRÓNICO subti@cecyteo.edu.mx 

FECHA DE ACTUALIZACIÓN 1 de abril de 2024 

FECHA DE VALIDACIÓN 12 de abril de 2024 

FONDO Colegio de Estudios Científicos y Tecnológicos del Estado de Oaxaca. 

SECCIÓN 9C 

SERIE DOCUMENTAL DESCRIPCIÓN FECHAS 
VOLUMEN 

DOCUMENTAL Y 
METROS LINEALES 

UBICACIÓN FÍSICA 

9C.5 Página web 2021-2024 

5 carpetas digitales 
 
 

22 GB 

Kilómetro 10.2 carretera 
Internacional al Istmo, 
San Francisco Tutla, 
Municipio de Santa Lucía 
del Camino, Oaxaca. C.P. 
71242 
Primer nivel, Edificio del 
Departamento de 
Sistemas, Redes y 
Soporte Técnico. 



 
 
 
 

GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2024 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA Dirección de Planeación 
ÁREA DE PROCEDENCIA DE 
ARCHIVO 

Departamento de Sistemas, Redes y Soporte Técnico 

NOMBRE DEL RESPONSABLE L.I. Eliud Morales Calvo 
CARGO Jefe de Departamento 
DOMICILIO Kilómetro 10.2 carretera internacional al Istmo, San Francisco Tutla 
TELÉFONO 9515032660 
CORREO ELECTRÓNICO subti@cecyteo.edu.mx 
FECHA DE ACTUALIZACIÓN 1 de abril de 2024 
FECHA DE VALIDACIÓN 12 de abril de 2024 
FONDO Colegio de Estudios Científicos y Tecnológicos del Estado de Oaxaca. 
SECCIÓN 9C 

SERIE DOCUMENTAL DESCRIPCIÓN FECHAS 
VOLUMEN 

DOCUMENTAL Y 
METROS LINEALES 

UBICACIÓN FÍSICA 

 
 
 
 

9C.6 
 
 
 
 
 
 
 

Oficios recibidos de las 
diferentes direcciones, 
departamentos y centros 
educativos 
 

Oficios y/o solicitudes 
atendidas y enviadas a las 
diferentes direcciones, 
departamentos y centros 
educativos en respuesta a los 
oficios y/o solicitudes 
recibidas 
 

Base de datos que alberga el 
registro de entrada y salida de 
las reparaciones además de 
las bajas realizadas del parque 
informático del colegio 

2022-2024 60 MB 

Kilómetro 10.2 carretera 
Internacional al Istmo, San 
Francisco Tutla, municipio 
de Santa Lucía del Camino, 
Oaxaca. C.P. 71242. 
Primer nivel, edificio del 
departamento de 
sistemas, redes y soporte 
técnico. 



 
 
 
 

GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2024 
 

 
 

 
 

 

 
  

UNIDAD ADMINISTRATIVA Dirección de Vinculación con el Sector Productivo 
ÁREA DE PROCEDENCIA DE ARCHIVO Dirección de Vinculación con el Sector Productivo 
NOMBRE DEL RESPONSABLE Zaira Virginia Hernández Pablos 
CARGO Secretaria de la Dirección de Vinculación con el Sector Productivo 
DOMICILIO Calzada Porfirio Díaz no. 243  Colonia Reforma, Oaxaca de Juárez, Oaxaca 
TELÉFONO n/a 
CORREO ELECTRÓNICO dvinculacion@cecyteo.edu.mx 
FECHA DE ACTUALIZACIÓN 01 de abril 2024 
FECHA DE VALIDACIÓN 10 de abril 2024 
FONDO Colegio de Estudios Científicos y Tecnológicos del Estado de Oaxaca 
SECCIÓN 10c.1 

SERIE DOCUMENTAL DESCRIPCIÓN FECHAS 

VOLUMEN 
DOCUMENTAL Y 

METROS 
LINEALES 

UBICACIÓN FÍSICA 

10c.1 

Expediente de  la 
Feria de Creatividad 

e Innovación 
Tecnológica, y 

documentos de 
apoyo 

2023-2024 

  1 Carpeta aja  
1 Recopilador  

Metros lineales 
0.07 

Calzada Porfirio Díaz 243, Colonia 
Reforma, Oaxaca de Juárez, Oaxaca. 
C.P. 68050. 3er nivel, en la mesa de 
trabajo núm. 1 



 
 
 
 

GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2024 
 
  
 

 
 
 

 
 
 
 

 
 
 
 

 
 
 
 

 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA Dirección de Vinculación con el Sector Productivo 
ÁREA DE PROCEDENCIA DE ARCHIVO Dirección de Vinculación con el Sector Productivo 
NOMBRE DEL RESPONSABLE Zaira Virginia Hernández Pablos 
CARGO Secretaria de la Dirección de Vinculación con el Sector Productivo 
DOMICILIO Calzada Porfirio Díaz no. 243  Colonia Reforma, Oaxaca de Juárez, Oaxaca 
TELÉFONO n/a 
CORREO ELECTRÓNICO dvinculacion@cecyteo.edu.mx 
FECHA DE ACTUALIZACIÓN 01 de abril 2024 
FECHA DE VALIDACIÓN 10 de abril 2024 
FONDO Colegio de Estudios Científicos y Tecnológicos del Estado de Oaxaca 
SECCIÓN 10c.2 

SERIE DOCUMENTAL DESCRIPCIÓN FECHAS 

VOLUMEN 
DOCUMENTAL Y 

METROS 
LINEALES 

UBICACIÓN FÍSICA 

10c.2 
 
 
 

Constancias de liberación 
y documentación de 
apoyo 

2023-2024 
 
 

1 folder color paja 
Metros lineales 

0.075 
 

Calzada Porfirio Díaz 243, Colonia 
Reforma, Oaxaca de Juárez, Oaxaca. 
C.P. 68050. 3er nivel, en la mesa de 
trabajo núm. 1 



 
 
 
 

GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2024 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA Dirección de Vinculación con el Sector Productivo 
ÁREA DE PROCEDENCIA DE ARCHIVO Dirección de Vinculación con el Sector Productivo 
NOMBRE DEL RESPONSABLE Zaira Virginia Hernández Pablos 
CARGO Secretaria de la Dirección de Vinculación con el Sector Productivo 
DOMICILIO Calzada Porfirio Díaz no. 243  Colonia Reforma, Oaxaca de Juárez, Oaxaca 
TELÉFONO n/a 
CORREO ELECTRÓNICO dvinculacion@cecyteo.edu.mx 
FECHA DE ACTUALIZACIÓN 01 de abril 2024 
FECHA DE VALIDACIÓN 10 de abril 2024 
FONDO Colegio de Estudios Científicos y Tecnológicos del Estado de Oaxaca 
SECCIÓN 10c.3 

SERIE DOCUMENTAL DESCRIPCIÓN FECHAS 
VOLUMEN 

DOCUMENTAL Y 
METROS LINEALES 

UBICACIÓN FÍSICA 

 
10c.3 

 
 
Documentación de 
apoyo e inventario 

2023-2024 

1 folder c/paja 
1 Recopilador 

 Metros lineales 
0.025 

Calzada Porfirio Díaz 243, 
Colonia Reforma, Oaxaca de 
Juárez, Oaxaca. C.P. 68050. 3er 
nivel, en la mesa de trabajo 
núm. 1 



 
 
 
 

GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2024 

 
 
  

UNIDAD ADMINISTRATIVA Dirección de Vinculación con el Sector Productivo 
ÁREA DE PROCEDENCIA DE ARCHIVO Dirección de Vinculación con el Sector Productivo 
NOMBRE DEL RESPONSABLE Zaira Virginia Hernández Pablos 
CARGO Secretaria de la Dirección de Vinculación con el Sector Productivo 
DOMICILIO Calzada Porfirio Díaz no. 243  Colonia Reforma, Oaxaca de Juárez, Oaxaca 
TELÉFONO n/a 
CORREO ELECTRÓNICO dvinculacion@cecyteo.edu.mx  
FECHA DE ACTUALIZACIÓN 01 de abril 2024 
FECHA DE VALIDACIÓN 10 de abril 2024 
FONDO Colegio de Estudios Científicos y Tecnológicos del Estado de Oaxaca 
SECCIÓN 10c.4 

SERIE DOCUMENTAL DESCRIPCIÓN FECHAS 
VOLUMEN 

DOCUMENTAL Y 
METROS LINEALES 

UBICACIÓN FÍSICA 

 
10c.4 

 

Expediente de convenios 
firmados, convenios por 
firmar o renovar y 
documentación de apoyo 

2023 - 2024 

1 Carpeta blanca de 
argollas 

1 Folder c/ paja 
1 Recopilador          

Metros lineales 
0.075 

Calzada Porfirio Díaz 243, 
Colonia Reforma, Oaxaca 
de Juárez, Oaxaca. C.P. 
68050. 3er nivel, en la mesa 
de trabajo núm. 1 



 
 
 
 

GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2024 
 
    

 

 
  

UNIDAD ADMINISTRATIVA Comunicación Social 
ÁREA DE PROCEDENCIA DE 
ARCHIVO 

Comunicación Social 

NOMBRE DEL RESPONSABLE Farid Alberto García Rodríguez 
CARGO Responsable de Comunicación Social  
DOMICILIO Calzada Porfirio Díaz #243, Colonia Reforma 
TELÉFONO 9515158086 Ext. 104 
CORREO ELECTRÓNICO Comunicación.social@cecyteo.edu.mx 
FECHA DE ACTUALIZACIÓN 01 de abril de 2024 
FECHA DE VALIDACIÓN 11 de abril de 2024 
FONDO 11C 
SECCIÓN 11C.1 

SERIE DOCUMENTAL DESCRIPCIÓN FECHAS 
VOLUMEN 

DOCUMENTAL Y 
METROS LINEALES 

UBICACIÓN FÍSICA 

 
 

11C.2 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
Carpeta digital que 
contiene material 
fotográfico  
 

2022- 2024 3.84 MB 

Calzada Porfirio Díaz 
243, Colonia Reforma. 
CP. 68050. Oaxaca de 
Juárez; Oaxaca. Primer 
piso 



 
 
 
 

GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2024 
 

 
  

UNIDAD ADMINISTRATIVA Comunicación Social 
ÁREA DE PROCEDENCIA DE ARCHIVO Comunicación Social 

NOMBRE DEL RESPONSABLE Farid Alberto García Rodríguez 
CARGO Responsable de Comunicación Social  
DOMICILIO Calzada Porfirio Díaz #243, Colonia Reforma 
TELÉFONO 9515158086 Ext. 104 
CORREO ELECTRÓNICO comunicación.social@cecyteo.edu.mx 
FECHA DE ACTUALIZACIÓN 01 de abril de 2024 
FECHA DE VALIDACIÓN 11 de abril de 2024 
FONDO 11C 
SECCIÓN 11C.2 

SERIE DOCUMENTAL DESCRIPCIÓN FECHAS 
VOLUMEN 

DOCUMENTAL Y 
METROS LINEALES 

UBICACIÓN FÍSICA 

 
 

11C.2 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
Carpeta digital que 
contiene comunicados de 
prensa. 
 

2023 6.00 MB 

Calzada Porfirio Díaz 243, 
Colonia Reforma. CP. 
68050. Oaxaca de 
Juárez; Oaxaca. Primer 
piso 



 
 
 
 

GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2024 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

UNIDAD ADMINISTRATIVA Dirección Administrativa 

ÁREA DE PROCEDENCIA DE ARCHIVO Dirección Administrativa 

NOMBRE DEL RESPONSABLE Lic. Miriam Quintero de Pablo 

CARGO Coordinador de Técnico Especializado 

DOMICILIO Calzada Porfirio Díaz #243, Col. Reforma, Oaxaca De Juárez, Oax.  

TELÉFONO 951 515 8036 

CORREO ELECTRÓNICO dadministración@cecyteo.edu.mx 

FECHA DE ACTUALIZACIÓN 01 de abril de 2024 

FECHA DE VALIDACIÓN 12 de abril de 2024 

FONDO Colegio de Estudios Científicos y Tecnológicos del Estado de Oaxaca 

SECCIÓN 1C 

SERIE DOCUMENTAL DESCRIPCIÓN FECHAS 

VOLUMEN 

DOCUMENTAL Y 

METROS LINEALES 

UBICACIÓN FÍSICA 

 

 

 

 

 

12C.1 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Resultado de Auditorías Y 

Dictámenes, documentación de 

apoyo. 

2015, 2016, 2017 

2018-2024 

 

 

2.11 Metros lineales  

 

Calzada Porfirio 

Díaz #243, 

Planta Baja Col. 

Reforma 

Dirección Administrativa 



 
 
 
 

GUÍA DE ARCHIVO DOCUMENTAL 2024 
 

 
 
 

UNIDAD ADMINISTRATIVA Dirección Administrativa 

ÁREA DE PROCEDENCIA DE ARCHIVO Dirección Administrativa 

NOMBRE DEL RESPONSABLE Lic. Miriam Quintero de Pablo 

CARGO Coordinador de Técnico Especializado 

DOMICILIO Calzada Porfirio Díaz #243, Col. Reforma, Oaxaca De Juárez, Oax.  

TELÉFONO 951 515 8036 

CORREO ELECTRÓNICO dadministración@cecyteo.edu.mx 

FECHA DE ACTUALIZACIÓN 01 de abril de 2024 

FECHA DE VALIDACIÓN 12 de abril de 2024 

FONDO Colegio de Estudios Científicos y Tecnológicos del Estado de Oaxaca 

SECCIÓN 1C 

SERIE DOCUMENTAL DESCRIPCIÓN FECHAS 

VOLUMEN 

DOCUMENTAL Y 

METROS LINEALES 

UBICACIÓN FÍSICA 

 

 

 

 

 

12C.2 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Comité de Control Interno, programas 

de trabajo, evaluaciones y  

documentación de apoyo. 

2017-2024 

 

.17 metros lineales 

 

Calzada Porfirio 

Díaz #243, 

Planta Baja Col. 

Reforma 

Dirección Administrativa 


